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Stredoeurdpsky vymenny program pre univerzitné Studia
(CEEPUS) podporuje akademické mobility v strednej, vychod-
nej a juhovychodnej Eurdpe, prispieva k eurdpskej integracii
a zdoraznuje regiondlne Specifikd. Program umoznuje rozvijat
spolupracu slovenskych a zahrani¢nych vysokych $kél v rdmci
akademickych sieti. Prioritou je rozvoj spolo¢nych $tudijnych
programov veducich k dvojitym alebo spolo¢nym diplomom
a k spolo¢nému vedeniu diplomovych a dizertacnych prac.

Program podporuje:

= semestralne pobyty studentov a doktorandov (3-10 me-
siacov),

= kratkodobé pobyty Studentov a doktorandov spojené s vy-
pracovanim diplomovych a dizerta¢nych prac (1-2 mesiace),

= prednaskové pobyty vysokoskolskych ucitelov (maximalne
1 mesiac),

= Studentské exkurzie, intenzivne kurzy a koordina¢né
stretnutia v ramci schvélenych sieti spolupracujucich
vysokych 3kol.

Clenské krajiny programu:

= Albansko = Polsko

= Bosna a Hercegovina = Rakusko

= Bulharsko = Rumunsko

= Ceska republika = Slovensko

= (CiernaHora = Slovinsko

= Chorvatsko = Srbsko

= Maceddnsko = univerzity v Kosove
=  Madarsko

= Moldavsko
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Slovenské vysoké skoly zapojené do programu v akade-
mickom roku 2017/2018 a siete, v ktorych spolupracuji :

Ekonomicka univerzita v Bratislave
Celouniverzitnd ucast: AT 68, PL 56
Fakulta aplikovanych jazykov: AT 50
Obchodné fakulta: AT 50
Katolicka univerzita v Ruzomberku
Pedagogicka fakulta: HU 28
Teologicka fakulta, Institut aplikovanej etiky: AT 502, PL 702
PreSovska univerzita v PreSove
Fakulta humanitnych a prirodnych vied,
Katedra geografie a regiondlneho rozvoja: SI 111
Pravoslavna bohoslovecka fakulta: SK 1207 - Umbrella*
Slovenska polhohospodarska univerzita v Nitre
Fakulta agrobiolégie a potravinovych zdrojov: HU 03
Fakulta biotechnolégie a potravinarstva: SK 1018
Fakulta ekonomiky a manazmentu: SK 44,
CZ 911 - Umbrella*
Fakulta eurépskych studii a regionalneho rozvoja:
SK 505 - Umbrella*
Fakulta zahradnictva a krajinného inzinierstva: CZ 311
Technicka fakulta: PL 701, SK 405
Slovenska technicka univerzita v Bratislave
Centrum pre nanodiagnostiku: PL 701
Fakulta elektrotechniky a informatiky, Ustav automobilovej
mechatroniky: CZ 404

Uplng zoznam schvalenyich sieti na akademicky rok 2017/2018, do ktoryich st zapojené slovenské vysoké koly, je na www.ceepus.saia.k. Zoznam vietkjch
schvlengich sietf je na www.ceepus.info.

¥ Siete Umbrella boli akceptované pre akademicky rok 2017/2018 bez pridelenia Stipendijnyich mesiacov. V pripade zdujmu o pridelenie nevyuZitych mesiacov

je potrebné kontaktovat prislusnd nérodni kanceldriu,
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Fakulta chemickej a potravinarskej technoldgie

- Ustav biotechnolégie: HR 306

— Oddelenie polygrafie a aplikovanej fotochémie,
Ustav prirodnych a syntetickych polymérov: RS 704

Materidlovotechnologicka fakulta so sidlom v Trnave:
BG 722,PL07,PL33,PL701,PL901,RO 13,RO 58,
RO 202, RS 304, RS 813 — Umbrella*

Stavebna fakulta

- celofakultna ucast: AT 50

- Katedra hydrotechniky: BG 22

Strojnicka fakulta

- Ustav automatizacie, merania a aplikovanej informatiky:
SK 405

- Ustav dopravnej techniky a konstruovania: RS 304

- Ustav matematiky a fyziky: HU 28

- Ustav tepelnej energetiky: RS 1012

- Ustav vyrobnych systémov, environmentélnej
techniky a manazmentu kvality: BG 703, PL 33, PL 901,
RO 13, RS 507

- Ustav manazmentu: BG 1103, SK 606

Technicka univerzita v KoSiciach

Fakulta BERG

- Ustav geovied: AT 1102, RO 38

- Ustav logistiky: RS 1011

Fakulta elektrotechniky a informatiky

- Katedra matematiky a teoretickej informatiky: HU 28

- Katedra pocitacov a informatiky: HU 19

Fakulta vyrobnych technolégii so sidlom v PreSove:
BG 703, CZ 201, PL 07, PL 33,PL 701, RO 58, RO 202,
SK 30

*I Siete Umbrella bali akceptované pre akademicky rok 2017/2018 bez pridelenia Stipendijnjch mesiacov. V pripade zaujmu o pridelenie nevyuzitych mesiacov

je potrebné kontaktovat prislusnd nérodnd kanceldriu,

6
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Hutnicka fakulta

- Katedra nezeleznych kovov a spracovania odpadov:
AT 1102

Strojnicka fakulta

- Katedra procesného a environmentalneho
inzinierstva: RO 13, RS 65, RS 304, RS 1012

- Katedra technoldgii a materidlov: PL 07, RS 813 —
Umbrella*, SK 67

— Katedra vyrobnej techniky a robotiky: PL 901

Technicka univerzita vo Zvolene

Fakulta environmentalnej a vyrobnej techniky:

- celofakultnd Gc¢ast: RS 1012

- Katedra vyrobnej techniky a manazmentu kvality:
BG 613, PL 701, RS 507, SK 310 — Umbrella*

Fakulta $pecidlnej techniky: PL 33

Lesnicka fakulta: PL 114

Trencianska univerzita Alexandra Dubceka v Trencine

Fakulta priemyselnych technoldgii v Pichove: RO 13

Fakulta Specialnej techniky: PL 33

Trnavska univerzita v Trnave

Fakulta zdravotnictva a socidlnej prace: HU 803

Filozoficka fakulta: HR 1005, PL 702

Pedagogicka fakulta

- celofakultnd ucast: SI 906

- Katedra matematiky a informatiky: PL 701

Teologicka fakulta

- celofakultna ucast: AT 502

* Siete Umbrella boli akceptované pre akademicky rok 2017/2018 bez pridelenia Stipendijnjich mesiacov. V pripade zéujmu o pridelenie nevyuZitych mesiacov

je potrebné kontaktovat prislusnd nérodnd kancelariu,

7
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Univerzita J. Selyeho v Komarne
Pedagogicka fakulta
- celofakultna ucast: HU 1201 - Umbrella*
- Katedra chémie: RO 10
Ekonomicka fakulta
- celofakultna ucast SK 405, PL 701
- Katedra matematiky a informatiky: HU 19
Univerzita Komenského v Bratislave
Fakulta matematiky, fyziky a informatiky: AT 63, AT 103,
HU 28, RS 1115 - Umbrella*
Farmaceutickd fakulta: RS 1113
Filozoficka fakulta
- celofakultnd ucast: AT 12, SI 113, SK 1206 — Umbrella*
- Katedra anglistiky a amerikanistiky — AT 503
- Katedra etnolégie a kulturnej antropoldgie: RO 14
- Katedra germanistiky, nederlandistiky
a skandinavistiky: CZ 802 - Umbrella*
- Katedra porovnavacej religionistiky: CZ 11
- Katedra slovanskych filologii: AT 37
Katedra vychododzijskych studii: AT 604, CZ 11
Pedagoglcka fakulta: HU 28, HU 809
Prirodovedecka fakulta
- celofakultnd tcast: CZ 311
- Katedra analytickej chémie: PL 706, RO 10
- Katedra mineralégie a petrolégie: RO 38

*I Siete Umbrella bali akceptované pre akademicky rok 2017/2018 bez pridelenia Stipendijnjch mesiacov. V pripade zaujmu o pridelenie nevyuzitych mesiacov

je potrebné kontaktovat prislusnd nérodnd kanceldriu,

8
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Univerzita Konstantina Filozofa v Nitre
Fakulta prirodnych vied: HU 19
Filozoficka fakulta
- celofakultna ucast: SI 711
- Katedra archeolégie: SI 113
- Katedra etnolégie a folkloristiky: RO 14
Univerzita Mateja Bela v Banskej Bystrici
Ekonomicka fakulta: SI 215
Fakulta politickych vied a medzinarodnych vztahov:
CZ 29,PL815
Filozoficka fakulta: AT 119, CZ 29
Univerzita sv. Cyrila a Metoda v Trnave
Fakulta prirodnych vied: CZ 212, PL 706
Filozoficka fakulta, Katedra slovenského jazyka
a literatury: AT 37
Univerzita veterinarskeho lekarstva a farmacie
v Kosiciach: HR 107
Vysoka skola vytvarnych umeni v Bratislave
Katedra textilnej tvorby: SI 217
Zilinska univerzita v Ziline
Fakulta prevadzky a ekonomiky dopravy a spojov: PL 56,
RS 1011
Strojnicka fakulta
- Katedra automatizacie a vyrobnych systémov: HR 108,
PLO7,PL33,PL901, RO 58, RO 202, SK 30
- Katedra obrabania a vyrobnej techniky: CZ 201

*I Siete Umbrella bali akceptované pre akademicky rok 2017/2018 bez pridelenia Stipendijnjch mesiacov. V pripade zaujmu o pridelenie nevyuzitych mesiacov

je potrebné kontaktovat prislusnd nérodnd kanceldriu,

9
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1. ZAKLADNE INFORMACIE 0 PROGRAME

Stredoeurdépsky vymenny program pre univerzitné Studia
sa zacal realizovat na zaklade Dohody o programe CEEPUS,
ktora vstupila do platnosti 1. decembra 1994. Slovensko patri
k zakladajucim ¢lenom programu. Clenské krajiny programu
25. marca 2010 podpisali novi dohodu o pokracovani progra-
mu CEEPUS I, ktord vstupila do platnosti 1. méja 2011, na dal-
Sie programovacie obdobie 7 rokov.

Riadenie programu CEEPUS:

Spolo¢ny vybor ministrov je organ zodpovedny za priji-
manie rozhodnuti, ktoré si nevyhnutné na implementa-
ciu a zlepSovanie programu. Je zlozeny z ministrov $kol-
stva vietkych zGc¢astnenych krajin.V rdmci spolo¢ného vy-
boru ministrov funguju dve pracovné skupiny — Medzina-
rodna komisia zloZzena z ndrodnych kancelarii programu
aich hlavnych expertov a Skupina oficialnych zastupcov
ministerstiev skolstva ¢lenskych krajin programu (Senior
Officials’ meeting).

Centralna kanceldria programu CEEPUS poésobi ako
koordina¢né a hodnotiace pracovisko a je zriadena vo Viedni.
Narodné kancelarie programu CEEPUS posobia ako
koordina¢né pracoviskd na narodnej urovni. Na Slovensku
pIni ulohy nérodnej kanceldrie SAIA, n. o., a to na zéklade
zmluvy s Ministerstvom $kolstva, vedy, vyskumu a $portu SR.

Ostatné dolezité organy:

Narodné vyberové komisie st zlozené z vysokoskolskych
ucitelov a expertov menovanych ministerstvami skolstva
v kazdej ¢lenskej krajine programu. Ulohou narodnych
komisii je hodnotenie sieti na ndrodnych drovniach.

10
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2. SIETE SPOLUPRACUJUCICH VYSOKYCH SKOL
CLENSKYCH KRAJIN PROGRAMU

Spolupréca sa realizuje v ramci sieti pozostavajucich aspon
aspon z troch vysokych 3kl z réznych ¢lenskych krajin progra-
mu CEEPUS. V sieti spolupracuje koordinujtca vysoka skola
s partnerskymi vysokymi $kolami. Koordindtorom a partnermi
su vysokoskolski ucitelia.

Vysoké skoly musia byt akreditovanymi institiciami vysoko-
Skolského vzdeldvania ¢lenskej krajiny. Do programu je moz-
né sa zapojit na urovni vysokej skoly/univerzity, fakulty,
katedry ¢i tustavu.

Na Slovensku su opravnené zicastiiovat sa na programe
verejné, Statne a sikromné vysoké skoly, a to pod pod-
mienkou, Ze nebudu vyzadovat od prijimanych ucastni-
kov programu skolné.

Zoznam opravnenych institucii v jednotlivych ¢lenskych kra-
jindch urcuju kazdy rok jednotlivé ministerstvd $kolstva, pre
viac informacii je potrebné kontaktovat zahrani¢né Narodné
kanceldrie programu CEEPUS.

Opravnena institucia sa méze bud' pripojit k existujucej sieti,
alebo zalozit vlastnu siet. Do programu je mozné zapojit sa
kazdoro¢ne podanim elektronickej prihldsky na stranke
www.ceepus.info.
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2.1 Podmienky pre zapojenie sa do programu CEEPUS

Podmienky pre zalozenie spolupracujucej siete, a teda pre vy-

tvorenie institucionalnej spoluprace medzi vysokymi skolami

v Clenskych Statoch programu, ako aj pre pripojenie sa k uz

existujlcej sieti, su nasledujuce:

= vzdjomné uznavanie studia absolvovaného na hostitelskej
vysokej skole,

= existujuci systém ECTS,

= poskytovanie prednasok, seminarov a inych foriem vyuc-
by v anglickom, nemeckom alebo francizskom jazyku,
prip. v jazyku niektorej z ¢lenskych krajin,

= nevyzadovanie Ziadnych Studijnych a/alebo registra¢nych
poplatkov od ucastnikov mobility prichddzajucich v rdmci
programu.

Vitana je podpora vyucby formou e-learningu a poskytovanie
pripravnych odbornych kurzov anglického, nemeckého alebo
francuzskeho jazyka a dopliujucich kurzov jazyka prijimaju-
cej ¢lenskej krajiny.

Rovnako vitany je zdujem institucii rozvijat v ramci siete
spoloc¢né studijné programy a systém na ulahcéenie vzajom-
ného uznania $tudia. V takomto pripade by mali dve spolu-
pracujuce vysoké skoly v sieti poskytovat alebo rozvijat aspori
jeden spolocny studijny program veduci k spolo¢nym diplo-
mom (spolo¢né vedenie dizerta¢nych alebo diplomovych
prac, dvojity diplom, spolo¢ny diplom).
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Uzavierka na podavanie Ziadosti o zaloZenie alebo
predizenie ¢innosti sieti na akademicky rok 2018/2019:
= 15.januar 2018 na www.ceepus.info

2.2 Zakladanie novej siete spolupracujiicich vysokych $kol
- postup pri vypliiani elektronickej prihlasky

Krok 1:

Koordindtor a partneri sa individudlne zaregistruju na stranke
www.ceepus.info. Kazdy koordindtor a partner dostane
e-mailom aktivacny link s potvrdenim o uzivatelskom mene
a hesle, ktoré bude pouzivat na koordinaciu a administraciu
siete a takisto na ziadanie o stipendium na svoje individualne
mobility.

Krok 2:

Kazdy koordindtor a partner na www.ceepus.info v casti
JNetwork” zaregistruje vysoku skolu, fakultu, pripadne
katedru, ktoru chce zapojit do novej siete. Vysoku skolu ne-
musi registrovat priamo vysokoskolsky ucitel, méze ju regis-
trovat aj zahrani¢né oddelenie fakulty/univerzity, v tomto pri-
pade sa v systéme registruje v Casti ,International Relations
Office, IRO".

Krok 3:

Koordinator zalozi novu siet v ¢asti ,Network”, pricom zodpo-

vedd za vyplnenie celého projektu siete, v ktorom uvadza:

= nazov siete,

= zoznam partnerskych vysokych skél (vybera z ponukaného
zoznamu zaregistrovanych vysokych skol),
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zoznam tichych partnerov (v pripade, ze mé s nimi nad-
viazanu spoluprécu; viac informdcii o tichych partneroch
v kapitole 2.5),

planované aktivity (Aké su konkrétne planované aktivity
na nasledujuci akademicky rok a aku rolu v nich zohravaju
partnerské institucie, aky je ich $pecidlny prinos?),
vyberové kritérid na mobility (Na zdklade akych kritérii
budu vyberani studenti, doktorandi a ucitelia na mobility?),
sposob koordinacie (Ako budete zabezpecovat koordina-
ciu siete?),

informacie o uznavani studia (Aké kroky boli, resp. budu
podniknuté pre ulahcenie vzéjomného uzndvania studia?),
Specidlny prinos siete (Ako je CEEPUS prepojeny s dalsi-
mi aktivitami institucii v sieti? Su aktivity vyvijané v rdmci
programu CEEPUS kombinované s inymi programami?),
typ planovanych aktivit (kurzy, letné skoly, vedenie zave-
recnych prac...),

jazyk, v ktorom budu aktivity prebiehat,

aktivity siete (konkrétnejsie rozpisané predchadzajice
dva body, teda napli prace siete a harmonogram plano-
vanych aktivit),

ucel siete (Aké vseobecné ciele sleduje siet svojimi akti-
vitami? K comu siet prispieva v ramci dlhodobych planov
vysokych 3kol, narodnych politik jednotlivych krajin, resp.
ako napina ciele v ramci Bolonského procesu?)

informéacie o spolo¢nych studijnych programoch (Rozvija-
te, resp. realizujete nejaky spolocny Studijny program? Aky
typ?V akom jazyku? Aké su minimalne poziadavky na jeho
absolvovanie? Ako je implementovany? Aké su ciele v ob-
lasti rozvijania spolo¢nych studijnych programov na nasle-
dujuci akademicky rok?),
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ciele siete (Aké su konkrétne ciele (vystupy), ktoré sa
usiluje Vasa siet dosiahnut?),

suhrnny opis projektu (ciele, spdsob spoluprace, preco je
siet vyznamna v regionalnom kontexte? V pripade predi-
Zenia siete je potrebné uviest dosiahnuté Uspechy, pripad-
ne problémy),

dalsie informacie (odkaz na stranku siete, spolo¢né publi-
kacie...).

Krok 4:

Koordinator aj partneri v sieti vypiiiaju takisto pocet planova-
nych prijimanych zahrani¢nych stipendistov (v ¢leneni podla
semestralnych, kratkodobych a prednaskovych pobytov
a podla partnerskych instittcii) do tabulky s rozpisom mobilit,
tzv. ,traffic sheet’.

Koordinator a partneri v sieti vkladaju za svoju vysoku skolu:

Povinné dokumenty (vkladaju sa zoskenované, original si
nechdva vysoka skola):

Letter of Endorsement (suhlas rektora so zapojenim vysokej
Skoly do aktivit siete); formuldr dokumentu je automaticky
generovany v systéme CEEPUS a dostupny na stiahnutie
v Casti Network Application, v sekcii Participating Unit.
Letter of Intent (potvrdenie zodpovedného zastupcu vy-
sokej Skoly o uznani Studia absolvovaného Studentmi
v zahranici); formular dokumentu je automaticky genero-
vany v systéme CEEPUS a dostupny na stiahnutie v Casti
Network Application, v sekcii Participating Unit.
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= zdokladovanie pouzivania systému ECTS na vysokej skole

(napr. informacny balik ECTS vysokej skoly),

— vysokd Skola, ktord pldnuje iba krdtkodobé pobyty
Studentov spojenych s vypracovanim diplomovych prdc,
zaskrtne prislusné polic¢ko v elektronickom systéme a ne-
musi vkladat informdciu o ECTS — hodnotenie zo strany
veducich prdc je spolu s prihldskou na mobilitu v tomto
pripade dostatocné.

Dalie dokumenty, ak existuju:

= koordinator aj partneri vkladaju medziuniverzitné dohody
alebo navrhy dohdd, tykajuce sa zavedenia alebo rozvoja
spolo¢nych programov veducich k spolo¢nym diplomom
(spoloc¢né vedenie dizerta¢nych alebo diplomovych prac,
dvojity diplom, spolo¢ny diplom), respektive informacie
o zamere, ¢i realizécii spolo¢ného $tudijného programu
veduceho k niektorému zo spolo¢nych diplomov.

Krok 5:

Koordindtor siete poda v elektronickom systéme projekt siete
k terminu uzévierky (kaZzdoro¢ne 15. januar o 23:59 hod.
stredoeurdépskeho casu - CET).

2.3 Ziadost o predizenie Cinnosti siete na d'alSi akademicky
rok (u? zaregistrované VS v programe) - postup
pri vypliiani elektronickej prihlasky

Koordindtori a partneri, ktori uz registrovali vysoku Skolu
v niektorej zo sieti (schvalenej alebo zamietnutej), sa pri Zia-
dosti siete o predizenie ¢innosti siete na dalsi akademicky rok
znovu neregistruju. Pri Ziadani o schvalenie siete v dalsom
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akademickom roku elektronicky systém programu umoznuje
upravovat zoznam spolupracujucich vysokych $kél a program
siete.

V pripade obnovenia siete, ktorej ¢innost bola v minulosti pre-
rusend, je v systéme mozné obnovit vlozené udaje pre dalsiu
Upravu. Je vak potrebné znovu vlozit vietky pozadované
dokumenty koordinujtcej vysokej Skoly a partnerskych
institacii (Letter of Intent, Letter of Endorsement, zdokla-
dovanie pouzivania systému ECTS).

2.4 Pripojenie k existuiﬁpei sieti spolupracujiicich vysokych
§kol - postup pri vypliiani elektronickej prihlasky

Existujuca siet v rdmci programu CEEPUS sa méze postupne
rozsirovat, pricom toto rozsirenie sa méze realizovat v ramci
schvalovania sieti na nasledujuci akademicky rok (teda nie
je mozné pripojit sa ako novy partner k sieti pocas prebie-
hajuceho akademického roka). Novi partneri, ktori vstupuju
do spoluprace v rdmci siete CEEPUS po prvykrat, musia naj-
skor zaregistrovat svoje vysoké skoly, fakulty, pripadne ka-
tedry, ktoré chcu zapojit do spolupracujlicej siete, na strdnke
www.ceepus.info. Podmienkou pre pripojenie sa do existuju-
cej siete je suhlas koordindtora existujucej siete, ktory do sie-
te v on-line systéme musi pridat nové partnerské vysoké skoly
z ponukaného zoznamu zaregistrovanych vysokych $kol. Novi
partneri vkladaju do systému za svoju vysoku skolu potrebnu
dokumentaciu (kapitola 2.2, krok 4).
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2.5 Tichi partneri

Siete mo6zu zahrnut do svojich aktivit tzv. ,tichych partnerov”
(Silent Partners) zastupujucich institucie, ktoré sa nenachéadza-
ju v zozname opravnenych vysokych $kél programu (ind nez
opravnend VS, firma, vladna institdcia, mimovladna institucia,
vyskumny ustav). Takadto spoluprdca je mozna na zaklade
pozvania tichého partnera zo strany opravnenej vysokej skoly
pod podmienkou, Ze neovplyvni rozpocet programu. Tichym
partnerom nemézu byt pridelené stipendijné mesiace, no oni
moézu poskytnut vseobecnl spolupracu, poznatky a skuse-
nosti, finan¢nu podporu, alebo stéz.

2.6 Povinnosti a kompetencie koordinatorov a partnerov
pri registracii a d'alSej administracii siete
= Koordinator siete (vysokoskolsky ucitel)

- elektronicky registruje koordinujucu vysoku skolu a siet,

— vkladé Letter of Endorsement, Letter of Intent a infor-
macny balik ECTS do elektronického systému za koor-
dinujucu vysoku 3kolu (pripadne aj za partnerské
vysoké skoly) — origindly dokumentov si ponechdva,

- zodpovedd za vyplnenie projektu siete na stranke
www.ceepus.info, kde uvedie obsahovu a odbornu
napln projektu siete, prinos jednotlivych partnerskych
institucii, planované aktivity, informéacie o spolo¢nych
studijnych programoch atd.(kapitola 2.2, krok 3),

- zodpoveda za Uplnost a v¢asné podanie elektronickej
prihlasky siete,
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po schvaleni siete:

podpisuje Letter of Acceptance (akceptéacia podmienok
koordinacie siete), ktory nasledne nahra do elektronic-
kého systému,

v spolupréci s partnermi rozdeluje schvéleny pocet
Stipendijnych mesiacov pre zapojené vysoké Skoly vo
svojej sieti a definitivny rozpis vlozi do elektronického
systému,

najneskor k 15. decembru podava nérodnej kancelarii
programu informdacie o nevyuzitych Stipendijnych
mesiacoch v rdmci siete,

k ur¢enému terminu vyplni v elektronickom systéme
zaverecnu spravu za uplynuly akademicky rok.

= Partner siete (vysokoskolsky ucitel)

elektronicky registruje participujucu vysoku skolu,
vklada Letter of Endorsement, Letter of Intent a infor-
macny balik ECTS do elektronického systému za svoju
vysoku skolu - origindly dokumentov si ponechava,

v spolupraci s koordindtorom siete vyplini elektronicku
prihlasku: program siete, plan aktivit siete, pocet priji-
manych Stipendistov v ¢leneni podla vysielajlcej za-
hrani¢nej vysokej skoly a podla kategdrii Stipendistov,
pocet vysielanych stipendistov v ¢leneni podla hosti-
telskej vysokej skoly a podla kategdrii Stipendistov.

Kontaktné osoby

V pripade, ak fakultu zapoji do programu koordinator alebo
partner, ale redlne jej aktivity bude vykonavat ind osoba (napr.
nie priamo vysokoskolsky profesor, ale asistent), tdto osoba
sa zaregistruje ako kontaktna osoba pre administraciu siete.

22



CEEPUS

Elektronicku registraciu potvrdi ndrodnd kanceldria programu
CEEPUS.

Pre jednu vysokoskolsku institlciu moze byt nastavenych viac
kontaktnych os6b, ktorym vsak musia byt adekvatne pridele-
né prava pre administraciu siete, mobilit a prijimanie e-mai-
lov. Jednej z tychto osob sa prideli Statut prioritného kontaktu.

Zmenu kontaktnej osoby je vzdy potrebné vcas nahlasit
narodnej kancelarii, aby sa zabezpecila administracia mobilit.

2.7 Schvalovaci proces sieti spolupracujiicich vysokych skol

Zaregistrované siete v prvom kole posudzuju narodné vyberové
komisie a v druhom kole Medzinarodna vyberové komisia.

Pri hodnoteni narodnych expertov sa zohladriuju nasledujice

kritéria stanovené Centralnou kancelariou:

= vyznam siete na narodnej Urovni,

=  manazment siete (vzhladom na stanovené ciele),

= hodnota siete z odborného hladiska (vedecky prinos v rdmci
navrhovanych aktivit, rozvoj novych vedeckych metéd...),

= hodnota siete zo vzdeldvacieho hladiska (rozvoj novych
vzdeldvacich metdd),

= moznosti implementdcie (fungovanie siete na medzina-
rodnej urovni),

= vyznam siete na medzindrodnej a regiondlnej urovni,
Specidlny prinos v rdmci Stratégie Eurdpskej Unie pre
Dunajsky regién,
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= jazyk, v ktorom prebiehaju aktivity (Existuje v rdmci siete
jazykova politika? Dodrziava sa podmienka, Ze kurzy
v rdmci programu su vedené v anglickom, nemeckom,
alebo francizskom jazyku? Ak su pouzivané iné jazyky,
aké je zdévodnenie?),

= spoloc¢né studijné programy - vizia, rozvoj, identifikacia
problémovych oblasti a ich rieSenie, stanovenie cielov.

Okrem hodnotenia obsahovej a odbornej stranky projektu je
zo strany ndrodnych kanceldrii hodnotena aj kvalita komu-
nikacie so sietou a Cerpanie pridelenej kvéty stipendijnych
mesiacov. V pripade novych sieti sa udeluje pausalna hodno-
ta. Schvélené siete realizuju svoj program nasledujuci akade-
micky rok.

Zoznam schvalenych sieti na akademicky rok 2017/2018,
do ktorych st zapojené slovenské vysoké skoly, je na str. 70.
Zoznam vsetkych schvalenych sieti je na www.ceepus.info.

Pozndmbka: Partnerské instittcie v sieti nie je moZné menit pocas
akademického roka, na ktory bola siet schvdlend. Elektronicky
systém umozriuje upravit zoznam partnerov vZdy k 15. janudru.

Povinnosti koordinatorov a partnerov v priebehu akade-

mického roka:

=V priebehu akademického roka koordinator a partneri sie-
te elektronicky potvrdzuju prihlasky uchadzacov o mobi-
litu z ich zapojenej institucie a takisto prihlasky zahranic-
nych uchadzacov, ktorym maju tiez zabezpecit ubytova-
nie a odborny program.
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Prijaté prihlasky je potrebné vcas elektronicky spracovat,
pricom koordinatori a partneri by mali dbat na to, aby boli
prihldsky podané k stanovenym uzévierkam.V pripade, ak
nebudu prihlasky uchddzacov o mobilitu podané v elek-
tronickom systéme do konca februara prebiehajiceho
akademického roka, narodna kanceldria ma pravo roz-
distribuovat nevyuzité mesiace sietam umbrella, freemo-
verom, alebo Ucastnikom exkurzii, intenzivnych kurzov
a koordinac¢nych stretnuti v lethnom semestri.

3. STIPENDIJNE POBYTY VYSOKOSKOLSKYCH

STUDENTOV, DOKTORANDOV A UCITELOV

Program podporuje nasledujice mobility:

semestralne pobyty pre Studentov a doktorandov (3 az 10
mesiacov)

kratkodobé pobyty pre Studentov a doktorandov spojené
s vypracovanim bakalarskej, diplomovej, alebo dizerta¢nej
prace (1 az 2 mesiace),

predndskové pobyty pre vysokoskolskych ucitelov
(maximalne 1 mesiac).

3.1 Kto sa mdZe uchadzat o Stipendijny pobyt v ramci

programu CEEPUS?

O stipendijny pobyt v ramci programu CEEPUS sa mézu uchadzat:

Studenti 1. stupfa vysokoskolského tudia (v ¢ase nastupu
na pobyt musia mat ukonc¢ené minimalne 2 semestre),
Studenti 2. stupna vysokoskolského studia,

doktorandi,

vysokoskolski ucitelia.
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Na stipendijny pobyt v ramci programu CEEPUS sa m6zu
uchadzadi hlasit:

1. vramcischvalenych sieti:

- uchadzag¢, ktorého domaca vysoka skola je zapojena
do programu CEEPUS v rdmci niektorej schvélenej siete
v akademickom roku 2017/2018 a uchadza sa o pobyt
na partnerskej univerzite v rdmci tejto siete (zoznam
zapojenych slovenskych vysokych $kél a kontaktnych
0s6b je na str. 70, alebo na www.ceepus.saia.sk),

2. mimo schvalenych sieti (tzv. Freemover):

- uchadzag¢, ktorého domaca vysoka skola je zapojena
do programu CEEPUS v rdmci niektorej schvalenej
siete v akademickom roku 2017/2018, ale uchadza sa
o pobyt na univerzite/fakulte/katedre, ktord je oprav-
nenou instituciou z ¢lenskej krajiny CEEPUS, ale v tejto
sieti nefiguruje ako partnerska institucia,

- uchadzag¢, ktorého doméaca vysoka skola nie je zapo-
jena do programu CEEPUS v rdmci niektorej schvale-
nej siete v akademickom roku 2017/2018, ale planuje
realizovat pobyt na opravnenej institucii v inej ¢lenskej
krajine CEEPUS.

Freemoveri maju moznost hlasit sa na akukolvek univerzitu
v ostatnych clenskych krajinach, ktord je opravnena zapojit sa
do programu CEEPUS (zoznam opravnenych institucii uréuja
kazdy rok ministerstva skolstva jednotlivych ¢lenskych krajin,
pre viac informdcii je potrebné kontaktovat prislusné narodné
kanceldrie CEEPUS).
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Prioritne su schvalované prihlasky uchadzacov v ramci sieti.
Mimosietové mobility (freemover) su schvalované v pripade,
ze narodna kancelaria v hostitelskej krajine disponuje volnymi
Stipendijnymi mesiacmi.

3.2 Vseobecné podmienky pre stipendijné pobyty v zahranici

= Studenti a doktorandi denného studia

— Studenti 1. stupria vysokej Skoly musia mat v case
nastupu na pobyt ukon¢ené minimalne 2 semestre,

- minimalna dizka pobytu je vZdy 1 mesiac - podmien-
kou pre vyplatenie jednomesacného Stipendia je mi-
nimélne 21 kalendarnych dni pobytu; pri viacmesac-
nych pobytoch je podmienkou pre vyplatenie posled-
ného Stipendia minimalne 16 kalendarnych dni poby-
tu v poslednom mesiaci;

= uditelia vysokych $kol na plny uvazok

- pre absolvovanie pobytu je mozné priznat maximalne
1 stipendijny mesiac — podmienkou pre vyplatenie
¢tipendia je minimalna dizka pobytu 5 pracovnych
dni, pricom plati povinnost oducit alebo viest mini-
malne 6 vyucovacich hodin za kazdych 5 pracovnych
dni pobytu;

- ucitelska mobilita bude schvalena az na zéklade pred-
lozeného ¢asového harmonogramu pobytu, a to vra-
tane planovanych predndsok, v casti ,Motivation”
v ramci elektronickej prihlasky.

Pre vietky pobyty plati, Ze terminy pobytov v schvélenych
mobilitdich sa nesmu prekryvat. Konkrétne podmienky pre
jednotlivé krajiny su uvedené na www.ceepus.info.
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Obmedzenia pre opakované pobyty v ramci programu

CEEPUS:

= pre studentov 1. a 2. stupna plati, Ze mézu absolvovat stu-
dijné pobyty maximalne v dizke spolu 10 mesiacov v jed-
nom stupni studia,

= v pripade doktorandov a vysokoskolskych ucitelov nie su
stanovené obmedzenia pre opakované pobyty.

O Stipendium programu CEEPUS na pobyt mimo Slovenska
sa mOzu uchadzat aj zahrani¢ni uchadzaci, ktori maju obcian-
stvo jednej z ¢lenskych krajin programu a su riadnymi vyso-
koskolskymi studentmi alebo doktorandmi na slovenskej VS,
alebo uéitelia, ktori pracuju na plny Gvizok na slovenskej VS
a su zapojeni do aktivit programu. V pripade ostatnych ucha-
dzacov (napr. Student s obcianstvom inej krajiny Studujuci na
Slovensku) sa pre schvélenie Stipendia vyZzaduje dokument
»Equal Status” (pozri strana 31).

Slovenskym ob¢anom pésobiacim (Studujicim/pracuju-
cim) na zahrani¢nych vysokych Skolach neméze byt sti-
pendium na pobyt na Slovensku udelené. Rovnako nem6-
ze byt udelené stipendium uchadzacom zo Slovenska (cudzin-
com na slovenskych VS) do tej ¢lenskej krajiny, v ktorej maju
trvaly pobyt, alebo ktorej su ob¢anmi.

3.3 Ziadosti o stipendijny pobyt - postup pri vypiﬁani
elektronickej prihlasky

Uchéadzadi o Stipendijny pobyt v rdmci schvalenej siete, ako

aj uchadzaci o Stipendijné pobyty v kategdrii freemover (mi-

mosietova mobilita), sa uchadzaju o Stipendium elektronicky
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na www.ceepus.info, kde je potrebné sa najprv osobne zare-
gistrovat a nasledne je mozné vytvorit prihlasku na stipendij-
ny pobyt. Uchddzac si v prihldske vybera zahrani¢nu vysoku
skolu, ur¢uje si typ a dizku pobytu, vyplha motivéciu, odbor
studia a jazykové znalosti.

Kazdy uchadzac sa registruje v systéme CEEPUS iba raz
a s jednou e-mailovou adresou. Uchadzac sa musi zaregis-
trovat v systéme a podat prihlasku na pobyt samostatne;
koordinator alebo partner siete nemdze vytvarat prihlasky za
iné osoby - uchadzacov o Stipendijné pobyty.

Krok 1:

Uchédzac sa elektronicky zaregistruje na www.ceepus.info.
Po zékladnej registracii dostane na svoju e-mailovu adresu
potvrdenie o registracii. Kliknutim na linku, ktord uchadzac
dostane na e-mailovu adresu, sa registracia aktivuje.

Krok 2:

Po potvrdeni svojej registracie je uchadza¢ automaticky
presmerovany na strdnku www.ceepus.info, kde si po prihla-
seni do systému cez odkaz ,Register for Mobility” moze v Casti
+Mobility applications” > ,Your Mobility Applications” vytvorit
prihlasku na stipendijny pobyt.

Krok 3:

Uchadza¢ si zvoli akademicky rok 2017/2018, klikne
na ,Vytvorit novd mobilitu” (Create a new mobility) a v zavis-
losti od typu stipendijného pobytu vyplni formular Ziados-
ti, bud’' v rdmci siete (v pripade nominacie domacou vyso-
kou skolou na mobilitu v rdmci existujucej siete, tzv. network
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mobility) alebo na individualny stipendijny pobyt (freemover
mobility; teda ak sa mobilita nerealizuje v rdmci schvélenej sie-
te spolupracujucich vysokych 3kol). V elektronickej prihlaske
vyplni zakladné Udaje, motivaciu, odborny program pobytu,
ukoncené a prebiehajuce studium, znalost jazykov a pripadne
dokument ,Equal status” (pozri niZsie).

Uchadzac o individualny stipendijny pobyt v kategorii
freemover (teda mimosietova mobilita) musi do elektro-
nickej prihldsky vlozit naskenované nasledujuce dokumen-
ty (predpisané formuldre si dostupné na stiahnutie na
www.ceepus.info, www.ceepus.saia.sk):

= Studenti a doktorandi:

— akceptacny list z prijimajucej vysokej skoly obsahujuci
aj potvrdenie o tom, Ze vysokd $kola nebude poZado-
vat od Stipendistu Skolné

- odporucacie listy od dvoch vysokoskolskych ucitelov
z domacej vysokej skoly obsahujice aj stanovisko
o uznani casti Studia absolvovaného v zahranici
(niektoré krajiny pozaduju len jeden odporucaci list,
konkrétne Bulharsko, Cierna Hora, Kosovo, Moldavsko
a Rakusko)

= ucitelia:
- pozyvaci list zo zahrani¢nej vysokej skoly

Upozornenie: V pripade mobilit do Rakuska sa potrebné vyssie
uvedené dokumenty nenahrdvaju hned, ale treba ich nahrat az
po vyziadani rakuskou ndrodnou kanceldriou (ddtum vydania
dokumentov nesmie byt starsi ako termin vyZiadania raktskou
ndrodnou kanceldriou).
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Doklad , Equal Status”

Doklad ,Equal Status” predkladaju studenti riadneho vysoko-

Skolského studia (Studenti 1., 2. a 3./doktorandského stupna)

na slovenskej VS, alebo ucitelia pracujuci na piny Gvézok na

slovenskej VS v pripade, ak:

=  nemaju S$tdtne obcianstvo jednej z ¢lenskych krajin
programu CEEPUS,

= maju dvojité obcianstvo ¢lenskych krajin programu,

= sU bez $tatneho obcianstva,

= sy utecenci.

Dokument ,Equal Status” preukazuje rovnocenné postavenie

a prava zahrani¢ného Studenta, doktoranda ¢i ucitela ako ob-

¢anov danej ¢lenskej krajiny programu CEEPUS. U¢itelia musia

predlozit potvrdenie o zamestnani z domdcej institucie a Stu-

denti potvrdenie o ndvsteve skoly (potvrdenie, Ze su riadnymi

Studentmi domacej univerzity).

Akceptacny list zo zahrani¢nej vysokej Skoly

Ide o predbezny suhlas z prijimajucej vysokej skoly vysokej
Skoly o tom, Ze v pripade udelenia Stipendia vysoka skola su-
hlasi s pobytom stipendistu (freemovera) na vysokej skole
a nebude od neho vyzadovat skolné. Akceptacny list s pred-
pisanou formou je potrebné stiahnut na www.ceepus.info
alebo na www.ceepus.saia.sk.
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Motivacia, odborny a pracovny program pobytu

Studenti v motivacii a v odbornom programe uvedu:

preco chcu absolvovat studijny alebo vyskumny pobyt,
akd bude népln ich studijného alebo vyskumného pobytu
(ndvsteva predndasok, seminarov, archivov, praca na zave-
recnej praci, stretnutia, rozhovory, ktoré vedecké metody
chcu pouzit a pod.).

Ucitelia v casti Motivation uvedu svoj pracovny program,
v ktorom specifikuju nédzvy prednasok, témy semindrov a kon-
zultdcii, kolko hodin planuju oducit, a podla moznosti aj ECTS
kredity ucitelskej aktivity. Bez uvedenia zoznamu predna-
Sok mobilita nebude potvrdena.

Uzavierka na Stipendijné pobyty pre uchadzacov, ktori
sa uchadzaju na stipendijny pobyt v ramci schvalenych
sieti v roku 2017/2018:
= 15.jGin 2017
- Stipendijné pobyty v zimnom semestri
akademického roku 2017/2018
= 31.oktéber 2017
- Stipendijné pobyty v lethnom semestri
akademického roku 2017/2018

Uzavierka na Stipendijné pobyty pre uchadzacov, ktori
sa uchadzajua na sStipendijny pobyt mimo schvalenych
sieti v roku 2017/2018 (freemover):
= 30.november 2017
- Stipendijné pobyty v lethom semestri
akademického roku 2017/2018
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= V pripade zdujmu o Stipendijny pobyt v kategorii
freemover (mimosietovd mobilita) v zimnom semestri
sa odporuca zdujemcom, aby kontaktovali v priebehu
letnych mesiacov (jul, august) ndrodnu kancelariu kraji-
ny, do ktorej chcu vycestovat, a informovali sa o pripad-
nych volnych Stipendijnych mesiacoch.

Vynimka: Bosna a Hercegovina, Ceska republika, Polsko
a Rakusko v zimnom semestri freemoverov neprijima-
ju. Slovinsko neprijima ucitelské mobility v kategorii
freemover v zimnom ani v letnom semestri.
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3.4 Schval'ovaci proces prihlasok na stipendijné pobyty

= Stipendijny pobyt v ramci schvalenych sieti:

Uchadzac vyplni elektronicku prihlasku na stranke
www.ceepus.info.

\4

Prihlasku kontroluje a schvaluje koordinator/partner siete
vo vysielajucej institucii a potvrdzuje ju doméca narodna
kancelaria programu.

\ 4

Potvrdend prihlaska je systémom zaslana prijimajucej
vysokej skole a narodnej kanceldrii v krajine pobytu.
Po akceptdcii prihlasky prijimajucou vysokou skolou

moze zahrani¢na narodna kancelaria pridelit Stipendium,
ak neexistuju iné prekéazky. Stipendistovi je zaslany dekrét
o prideleni stipendia (Letter of Award).

4

Stipendista programu potvrdi elektronicky na stranke
www.ceepus.info akceptdciu Stipendia a podmienok
Ucasti v programe. Bez akceptacie mobility stipendistom
v on-line systéme nemdze byt stipendium vyplatené.
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= Pobyty mimo schvalenych sieti (freemover):

Uchadzac vyplni elektronicku prihlasku na stranke
www.ceepus.info.V tomto pripade uchadzac musi prilozit
aj potrebné prilohy (akceptacny list z hostitelskej univerzity,
odporucacie listy).

A 4

Prihlasku skontroluje a postidi domdca narodna
kancelaria programu. Ak nie su prekazky pre mobilitu,
narodna kanceldria potvrdi prihlasku.

\ 4

Potvrdena prihlaska je systémom zasland narodnej kancelarii
programu v krajine planovaného pobytu. Narodnd kanceldria
v krajine pobytu prihlasku posudi. Ak nie su prekazky
pre schvélenie mobility na prijimajucej strane a zaroven ak su
k dispozicii volné stipendijné mesiace v prijimajicej krajine,
narodna kanceldria prijimajucej krajiny udeli Stipendium.
Stipendistovi je zaslany dekrét o prideleni stipendia
(Letter of Award).

\ 4

Stipendista programu potvrdi elektronicky na stranke
www.ceepus.info akceptaciu Stipendia a podmienok
Ucasti v programe. Bez akceptacie mobility stipendistom
v on-line systéme neméze byt stipendium vyplatené.
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3.5 Povinnosti Stipendistov po navrate z pobytu

Kazdy Stipendista je na konci pobytu povinny vyplnit spra-
vu z pobytu (Mobility report) a potvrdenie o absolvovani po-
bytu (Letter of Confi rmation) v systéme CEEPUS na stranke
www.ceepus.info. Oba dokumenty je potrebné vytlacit, dat
potvrdit koordindtorovi na hostitelskej univerzite a nahrat
spat do systému. Stav ziadosti musi byt v stave ,Accepted by
applicant”, ktory sa nasledne zmeni na ,Completed”.

V pripade, ze si Stipendista bude Ziadat o refundéciu cestov-
nych nakladov v slovenskej narodnej kancelarii, je potrebné
si uchovat origindl potvrdenia o absolvovani pobytu. Ak po-
trebuje origindlny dokument aj pre domacu instituciu alebo
zahrani¢nu ndrodnu kanceldriu, odporuca sa vyziadat si po-
trebny pocet vyhotoveni.

Osobitné povinnosti zahrani¢nych Stipendistov,
ktori absolvovali pobyt na Slovensku

Narodnd kanceldria programu CEEPUS je povinna dbat na
efektivne hospodarenie s prostriedkami plynucimi zo Statne-
ho rozpoctu a sledovat nakladanie s nimi. Z uvedeného dévo-
du sa zavadzaju dalsie povinnosti pre zahrani¢nych ucastni-
kov mobility na Slovensku, a to navyse k vieobecnym povin-
nostiam stipendistov po ndvrate z pobytu uvedenym vyssie.

Kazdy zahrani¢ny Stipendista, ktory absolvoval pobyt na Slo-
vensku, je povinny odovzdat Narodnej kancelarii CEEPUS
na Slovensku origindl dokumentu Letter of Confirmation
a Mobility Report zo systému na www.ceepus.info. Zaroven
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je povinny do 30 dni od skoncenia pobytu odovzdat zaverec-
nu spravu zo Stipendijného pobytu (Scholarship Stay Final
Report), a to vo formate poZzadovanom narodnou kanceldriou
(formuldr sprévy je zverejneny na www.ceepus.saia.sk/en).
Stipendisti prikladaju k sprave nasledujice dokumenty, ktoré
su povinnou prilohou:

= Studenti:

v pripade semestralneho studijného pobytu prikla-
daju kopiu potvrdenia o absolvovanych predmetoch
a ziskanych ECTS kreditoch,

v pripade kratkodobého pobytu spojeného s vypracova-
nim bakaldrskej alebo diplomovej prace prikladaju odpo-
Cet realizovanych aktivit v tyzdennych intervaloch (vzor
dokumentu je zverejneny na www.ceepus.saia.sk/en);
tento odpocet musi byt podpisany Stipendistom a koor-
dindtorom mobility na prijimajucej institucii,

= doktorandi:

v pripade semestralneho pobytu prikladaju képiu po-
tvrdenia o absolvovanych predmetoch a ziskanych
ECTS kreditoch a/alebo odpocet realizovanych akti-
vit v mesacnych intervaloch (vzor dokumentu je zve-
rejneny na www.ceepus.saia.sk/en; tento odpocet
musi byt podpisany Stipendistom a koordinatorom
mobility na prijimajicej institucii),

v pripade kratkodobého pobytu spojeného s vypraco-
vanim dizertac¢nej prace prikladaju odpocet realizova-
nych aktivit v tyzdennych intervaloch (vzor dokumen-
tu je zverejneny na www.ceepus.saia.sk/en); tento
odpocet musi byt podpisany Stipendistom a koordi-
natorom mobility na prijimajicej institucii,
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= vysokoskolski ucitelia:

- v pripade prednaskového pobytu prikladaju odpocet
realizovanych  aktivit pocas jednotlivych  dni
pobytu (vzor dokumentu je zverejneny na
www.ceepus.saia.sk/en); tento odpocet musi byt
podpisany stipendistom a koordinatorom mobility na
prijimajucej institucii.

Narodna kanceldria CEEPUS na Slovensku nepotvrdi opako-
vanu mobilitu Stipendistu v pripade, Ze nepredlozil zavere¢nu
spravu z predchadzajuceho pobytu v pozadovanej forme
vratane vsetkych pozadovanych priloh.

4. STUDENTSKE EXKURZIE, INTENZIVNE KURZY
A KOORDINAGNE STRETNUTIA

Studentské exkurzie, intenzivne kurzy a koordinaéné stretnu-
tia mozu byt organizované koordinujucou alebo partnerskou
vysokou $kolou v rdmci niektorej zo schvélenych sieti spolu-
pracujucich vysokych $kél. Studentské exkurzie a koordinaéné
stretnutia musia byt organizované v dizke min. 3 a max. 6 dni,
intenzivne kurzy v dizke min. 7 dni a max. 1 mesiac a $tudenti
ziskavaju za Gcast ECTS kredity.

Planovanie exkurzii, intenzivnych kurzov a koordina¢nych
stretnuti organizovanych slovenskymi vysokymi Skolami:
V pripade, Ze ma slovensky koordinator alebo partner sloven-
skej vysokej skoly zaujem zorganizovat uvedené aktivity na
Slovensku, je potrebné ich vopred naplanovat do projektu
siete na nasledujuci akademicky rok.V pripade schvalenia siete
uvedie do rozpisu mobilit (tzv. Traffic Sheet) pocet mesiacov,
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ktoré planuje na aktivity vyuzit. V rdmci ¢erpania schvalenych
Stipendijnych mesiacov pre prichddzajuce mobility sa ucast
jednej osoby pocita ako pomernd cast z jedného mesiaca, t. j.
z 30 dni (napriklad exkurzia v trvani tri dni znamena pre jed-
nu osobu Cerpanie 0,1 mesiaca). Exkurzie napldnované v pro-
jektoch sieti su sucastou predlozeného projektu a koordina-
tor/partner, ktory si tuto aktivitu naplanuje, v pripade schvé-
lenia siete uz nemusi opdtovne Ziadat o schvalenie exkurzie/
intenzivneho kurzu Narodnou komisiou programu CEEPUS,
ale méze ju realizovat v rdmci pridelenej kvéty Stipendijnych
mesiacov. Minimalne jeden mesiac pred konanim aktivity or-
ganizator informuje SAIA, n. o. (ceepus-incoming@saia.sk)
o presnom datume jej realizacie a zasiela odborny program
aktivity spolu so zoznamom utcastnikov.

Zahrani¢ni Gcastnici  Studentskych exkurzii, intenzivnych
kurzov, alebo koordinaénych stretnuti organizovanych sloven-
skou vysokou skolou v ramci programu CEEPUS sa prihlasia do
programu elektronicky na www.ceepus.info.V pripade exkur-
zii sa Studenti registruju na typ mobility kradtkodobd exkurzia”
(short term excursion), v pripade intenzivneho kurzu sa Stu-
denti registruju na typ mobility , kratkodoba studentska mobi-
lita” (short term student). Ucitelia sa v oboch pripadoch regis-
trujd na typ ucitelskej mobility (teacher). Pri vypinani prihlasky
je v motivacii potrebné uviest, o aku exkurziu, intenzivny kurz,
resp. koordinacné stretnutie ide, a v akom termine sa kona.

V zévislosti od finan¢nych moznosti programu a poctu nevy-
Cerpanych stipendijnych mesiacov méze byt vyhlasend mi-
moriadna vyzva na predkladanie projektov exkurzii, inten-
zivnych kurzov a koordina¢nych stretnuti, do ktorej sa budu
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moct zapojit aj koordindtori a partneri sieti, ktori pévodne
tieto aktivity neplédnovali, resp. si na ne nevyc¢lenili dostato¢-
ny pocet stipendijnych mesiacov v projekte siete. Podané pro-
jekty posudzuje Narodna komisia programu CEEPUS. O tejto
moznosti bude vietkych koordinatorov a partnerov e-mailom
informovat Narodna kancelaria programu CEEPUS.

Blizsie informacie: www.ceepus.saia.sk, ¢ast Studentské
exkurzie, intenzivne kurzy a koordinac¢né stretnutia.

5. FINANCOVANIE PROGRAMU

Program CEEPUS financuju narodné ministerstva clenskych
krajin. Stipendium vyplaca 3tipendistom narodna kancels-
ria programu v hostitelskej krajine. Slovenskym stipendistom
refunduje cestovné ndklady po navrate narodnd kanceldria
programu CEEPUS - SAIA, n. o.

5.1 Vyska stipendii v €lenskych krajinach programu

ALBANSKO

Studenti VS a doktorandi

— $tudenti VS a doktorandi 9410 LEK/mesiac, bezplatné ubytovanie a skolné,
vysokych 3kol zékladné zdravotné poistenie, volny vstup do laboratrif,
umeleckého, Sportového kniznic, k pocitatom atd., zlava na MHD
a opatrovatelského
zamerania

— Studenti a doktorandi 8900 LEK/mesiac, bezplatné ubytovanie a Skolné,
ostatnych vysokych skol zékladné zdravotné poistenie, volny vstup do laboratorif,

kniznic, k pocitacom atd., zlava na MHD
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ALBANSKO

uditelia VS

— profesori 108 000 LEK/mesiac

— mimoriadni profesori 94000 LEK/mesiac

— docenti 85500 LEK/mesiac

- ucitelia 80600 LEK/mesiac

— vyskumnici 65 500 LEK/mesiac
bezplatné ubytovanie, zakladné zdravotné poistenie,
volny vstup do laboratdrii, kniznic, k pocitacom atd.

BOSNA A HERCEGOVINA

$tudenti a doktorandi VS
utitelia VS

360 EUR/mesiac
485 EUR/mesiac

BULHARSKO
Studenti 135 LEV/mesiac, zlava na ubytovanie, stravovanie a MHD
doktorandi 450 LEV/mesiac, zlava na ubytovanie, stravovanie a MHD

zamestnandi VS, profesori

450 LEV/mesiac, moznost kratkodobej pracovnej zmluvy
na hostitelskej univerzite

CESKA REPUBLIKA

$tudenti VS 9000 (ZK/mesiac, zékladné zdravotné poistenie
doktorandi 9 500 CZK/mesiac, zékladné zdravotné poistenie
utitelia VS 900 (ZK/den, maximalne 27 000, zékladné zdravotné

Letné Skoly alebo exkurzie
(Studenti)

poistenie

3000 CZK/3 -9 dni, zakladné zdravotné poistenie
6000 CZK/10 - 20 dni, zékladné zdravotné poistenie
9000 alebo 9 500 CZK/21 a viac dni, zdkladné zdravotné
poistenie

CIERNA HORA

$tudenti VS a doktorandi
ucitelia

— TtyZden

— 2tyidne

— 3tyzdne

— 4tyidne

100 EUR/mesiac

90 EUR

180 EUR
270 EUR
350 EUR
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CHORVATSKO
Studenti VS 1300 HRK/mesiac, bezplatné ubytovanie,
Studentskd karta na zlavnené stravné
doktorandi 1500 HRK/mesiac, bezplatné ubytovanie,
Studentskd karta na zlavnené stravné
utitelia VS
— v pripade pobytu v dzke 2400 HRK, bezplatné ubytovanie alebo zlava
5—-15dni na ubytovanie
— vpripade pobytu 16 a viac 3600 HRK, bezplatné ubytovanie alebo prispevok
dni na ubytovanie
Exkurzie
— ucitelia 200 HRK/den, bezplatné ubytovanie
— doktorandi 170 HRK/den, bezplatné ubytovanie
— Studenti 150 HRK/den, bezplatné ubytovanie
MACEDONSKO
$tudenti VS 50 EUR/mesiac, bezplatné ubytovanie a strava,

postgradualni Studenti VS

doktorandi a ucitelia VS

zékladné zdravotné poistenie + 15 EUR na MHD
70 EUR/mesiac, bezplatné ubytovanie a strava,
zékladné zdravotné poistenie + 15 EUR na MHD
100 EUR/mesiac, bezplatné ubytovanie,
zdkladné zdravotné poistenie + 15 EUR na MHD

MADARSKO

$tudenti VS a doktorandi 100 000 HUF/mesiac
ucitelia VS 125 000 HUF/mesiac
exkurzie 25000 HUF
MOLDAVSKO

Studenti VS 3000 LEI/mesiac
doktorandi a ucitelia VS 3800 LEI/mesiac
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POLSKO

Studenti VS 900 PLN/mesiac, zakladné zdravotné poistenie v pripade
potreby

doktorandi 1350 PLN/mesiac, zakladné zdravotné poistenie
v pripade potreby

ucitelia VS 1600 PLN/mesiac, zakladné zdravotné poistenie
v pripade potreby

RAKUSKO

$tudenti VS a doktorandi
ucitelia s titulom PhD.

1040 EUR/mesiac
1140 EUR/mesiac, pri krat3ich pobytoch sa Stipendium
nizuje

RUMUNSKO
Studenti VS 120 EUR/mesiac, zdkladné zdravotné poistenie
postgradudlni Studenti 150 EUR/mesiac, zdkladné zdravotné poistenie
a doktorandi
ucitelia VS
— asistenti 330 EUR/mesiac
— wditeliaVS 360 EUR/mesiac
— docenti 390 EUR/mesiac
—profesori 590 EUR/mesiac
6,5 % zrazky v pripade potreby zdravotného poistenia
SLOVENSKO
$tudenti VS 280 EUR/mesiac, zékladné zdravotné poistenie

doktorandi a VS ucitelia

pre tipendistov z krajin mimo EU
470 EUR/mesiac, zdkladné zdravotné poistenie
pre tipendistov z krajin mimo EU
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SLOVINSKO

$tudenti VS a doktorandi

uitelia VS

— dizka pobytu od 5 do 9 dni

—dfzka pobytu minimélne
10 dni

296 EUR/mesiac, bezplatné ubytovanie, zakladné
zdravotné poistenie v pripade potreby, zlava na stravné
aMHD

700 EUR

1000 EUR

Stipendium je urené na pokrytie vietkych vydavkov,
vratane ubytovania, ktoré si ucitel zabezpeci s pomocou
hostitelskej institdcie.

exkurzie 3—5 dni 75EUR

letné $kola 6 — 10 dni 148 EUR

letné Skola 11 a viac dni 296 EUR

SRBSKO

$tudenti VS a doktorandi 18 000 RSD/mesiac

doktorandivzamestnani Vs
auditelia VS

(do 15dni 9 000 RSD, 16— 31 dni 18 000 RSD)
35000 RSD/mesiac
(do 15 dni 17 500 RSD, 16 — 31 dni 35 000 RSD)

Univerzity v Kosove

$tudenti VS a doktorandi
uitelia VS — profesori, docenti,
asistenti

250 EUR/mesiac, bezplatné ubytovanie a $kolné
350 EUR/mesiac, bezplatné ubytovanie a Skolné
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5.2 Vyplacanie Stipendii zahranicnym stipendistom
pri pobytoch na slovenskych vysokych Skolach

Schvaleny zahrani¢ny Stipendista je povinny ndrodnej kance-
larii na Slovensku oznamit najmenej tyzden vopred presny
datum nastupu na pobyt na slovenskej vysokej skole, a to
e-mailom (ceepus-incoming@saia.sk) alebo faxom (cislo
faxu: +421/2/59 30 47 01).

Zaroven je potrebné, aby kazdy stipendista hned po nastupe
na mobilitu zaslal ndrodnej kancelarii (SAIA, n.o.) origindl
Potvrdenia prijimajlcej institicie o nastupe na stipendij-
ny pobyt na Slovensku s uvedenim mena stipendistu, termi-
nu nastupu a ¢isla siete. Potvrdenie musi byt na hlavickovom
papieri prijimajlcej institucie a podpisané koordinatorom,
resp. zahrani¢nym oddelenim. Bez tohto potvrdenia nebude
mozné stipendium vyplatit.

Vyplacanie Stipendii zahrani¢cnym Stipendistom je mozné
realizovat viacerymi sposobmi:

1. vyplacanie Stipendia na ucet Stipendistu vedeny
v mene EUR
Stipendista zaile narodnej kancelarii (SAIA, n. 0.) Ziadost
o vyplatenie stipendia na Ucet spolu s potrebnymi doku-
mentmi (vid nizsie v texte). SAIA, n. o. zasiela Stipendium
iba na bankovy Ucet v krajindch systému SEPA (Single
Euro Payments Area, www.ech.europa.eu) a zaroven sa
odporuca, aby bol vedeny v mene euro. Ak je Ucet vede-
ny v inej mene, pripadné kurzové rozdiely a poplatky za
prevod, ktoré z tohto dévodu vzniknu, zndsa stipendista.
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Stipendium SAIA, n. o., nevyplaca bez doru¢eného origi-
nalu Potvrdenia prijimajucej institicie o nastupe na Sti-
pendijny pobyt na Slovensku. AZ po splneni tychto pod-
mienok za¢ne narodnd kancelaria vyplécat Stipendium
postupom, ako je uvedené dalej (pozri strana 51).

Dokumenty, ktoré su potrebné:

- origindl Potvrdenia prijimajucej institicie o nastupe
na Stipendijny pobyt na Slovensku

- vyplneny formuldr Ozndmenie bankovych udajov na
Uhradu stipendia v ramci programu CEEPUS (formular
dostupny na www.ceepus.saia.sk).

. vyplacanie Stipendia prijimajtcou vysokou skolou

Stipendium méze vyplatit Stipendistovi vysoka 3$kola
z vlastnych zdrojov a nasledne poziada SAIA, n. o., v Brati-
slave o preplatenie opravnenych ndkladov. O tomto spo6-
sobe vysoka skola vopred informuje narodnu kancelériu.
V mimoriadnych a od6vodnenych pripadoch sa méze
vysoka skola dohodnut s ndrodnou kancelariou aj na po-
skytovani zaloh na vyplatenie stipendii a ich oductovani.

Pri vyplacani $tipendia sa odporuca vysokej skole postu-
povat sposobom, akym postupuje narodna kancelaria pri
priamom vyplacani stipendia Stipendistom (pozri dalej),
aby sa predislo vyplateniu neopravnenych narokov.
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Vysoka Skola si modze zvolit jeden z nasledujucich spdsobov:

a) Stipendium je vyplatené z finanénych prostriedkov
Skoly a nasledne refundované SAIA, n. o.

Narodnd kanceldria preplaca vysokej Skole opravnené
naklady na Stipendid na zéklade vyuctovacej faktury vy-
stavenej vysokou Skolou. Faktira musi byt vystavena
osobou opravnenou konat v mene vysokej Skoly/fakulty
v otdzkach hospodarenia (rektor, dekan, kvestor, tajomnik
fakulty).

Povinnou prilohou faktury su doklady potvrdzujuce vypla-

tenie Stipendia v opravnenej vyske Stipendistovi, a to:

— kopia vydavkového pokladni¢ného dokladu (doklad
o vyplateni $tipendia a jeho prevzati Stipendistom),

- kopia Ziadosti o vyplatenie Stipendia vystavena koor-
dindtorom mobility CEEPUS na prijimajucej institu-
cii a adresovana vysokej skole/fakulte (ak koordinator
odsuhlasi vyplatenie Stipendia podpisom vydavkové-
ho pokladni¢ného dokladu potvrdzujiceho vyplate-
nie stipendia, nie je potrebné predkladat samostatnu
ziadost o vyplatenie Stipendia),

- kopia platného identifikatného dokladu (pasu, resp.
obcianskeho preukazu), na zaklade ktorého bola ove-
rend totoznost Stipendistu pri vyplateni stipendia.

Originaly dokumentov v prilohe faktury/vyuctovania ar-
chivuje vysoka skola v zmysle platnych pravnych predpi-
sov a v pripade potreby ich spristupni narodnej kanceldrii
alebo inému kontrolnému orgénu.
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Nérodna kanceléria overi oprdvnenost vyplatenych nakla-
dov, skontroluje dokumentaciu a ak sa nevyskytnu ziadne
prekazky, preplati fakttru vysokej skole.

Upozornenie: Vlysokd skola Ziada o preplatenie vyplatenych
stipendii najneskér do 30 dni od ddtumu, ked'vydavok vzni-
kol. V pripade aktivit realizovanych v mesiacoch september
— december je potrebné Ziadat o preplatenie najneskér do
5. decembra kalenddrneho roka, v ktorom vydavok vznikol.
Ak vysokd skola uvedené terminy nedodrzi, ndrodnd kance-
Idria nemusi ndklady preplatit.

b) Stipendium je vyplatené z finanénych prostriedkov
poskytnutych vysokej skole ako zaloha zo strany
SAIA, n. o.

SAIA, n. 0., je mozné poziadat o zalohu, ale v tomto pri-
pade je potrebné vopred podpisat Zmluvu o spolupraci,
ktora upravuje spolupracu medzi SAIA, n. 0., a VS pri vy-
placani stipendii. Zmluva o spolupraci musi byt podpisa-
na Statutarom. Po podpisani zmluvy je pri Ziadani o zalohu
potrebné poslat original Ziadosti o vyplatenie finan¢nych
prostriedkov podpisany zodpovednym koordindtorom
a osobou zodpovednou za finan¢nu realizaciu a zauctova-
nie vydavkov uvedenou v zmluve (list podpise zodpoved-
ny koordinator mobility CEEPUS za prislusnu siet, resp. za
freemoverov, a osoba zodpovedna za finan¢nu realizaciu
a zalctovanie vydavkov). List musi obsahovat mena kon-
krétnych stipendistov, ktorym sa planuju vyplatit financ¢né
prostriedky, cislo siete, v rdmci ktorej sa pobyt konkrétne-
ho stipendistu realizuje (v pripade mimosietovych mobilit
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sa namiesto ¢isla siete uvedie slovo ,freemover”), dizku
schvaleného pobytu a schvalené datumy zaciatku a ukon-
¢enia pobytu, a typ a vysku oc¢akdvanych finan¢nych néro-
kov, ktoré maju byt jednotlivym Stipendistom vyplatené.

Vysokd Skola predkladd narodnej kancelarii vyuctovanie
poskytnutej zalohy listom, kde sa uvedie vyska prijatej
zalohy, datum zaciatku a datum ukoncenia pobytu kaz-
dého Stipendistu, ktorému vyplatila finan¢né prostried-
ky, rozpis jednotlivych vydavkov financovanych zo zalohy
a rozdiel medzi poskytnutou zalohou a su¢tom vydavkov.
Vyuctovanie podpisuje osoba zodpovednd za finan¢nu
realizéciu a zauctovanie vydavkov.

Pri vyuctovani je potrebné predlozit:
vyUctovaciu faktiru vystavenu osobou opravnenou
konat v mene vysokej skoly/fakulty v otazkach hospo-
darenia (rektor, dekan, kvestor, tajomnik fakulty)

- kopiu vydavkového pokladni¢ného dokladu podpisa-
nu stipendistom, uctovatelom a koordindtorom

— kopiu Ziadosti o vyplatenie Stipendia, ktord vystavil
a vysokej skole/fakulte adresoval koordinator CEEPUS
na prijimajucej institucii (ak koordindtor odsuhlasi
vyplatenie stipendia podpisom vydavkové pokladni¢-
ného dokladu potvrdzujuceho vyplatenie stipendia,
nie je potrebné predkladat samostatnu zZiadost o vy-
platenie Stipendia),

- kopiu platného identifika¢cného dokladu (pasu, resp.
obdcianskeho preukazu), na zaklade ktorého bola ove-
rend totoznost Stipendistu pri vyplateni stipendia.
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Originaly dokumentov v prilohe vyuctovania archivuje
vysokd skola v zmysle platnych pravnych predpisov
a v pripade potreby ich spristupni narodnej kanceldrii
alebo inému kontrolnému organu.

Narodnd kanceldria overi opravnenost vyplatenych
nakladov a skontroluje dokumentéciu. Po odsuhlaseni
vyuctovania zélohy si zmluvné strany vyrovnaju vzdjom-
ne svoje zavizky (teda bud SAIA, n. 0., doplati VS rozdiel
skuto¢nych nakladov oproti zalohe, alebo VS vréti na ucet
SAIA, n. 0., nevycerpané prostriedky zalohy).

Upozornenie: Vlysokd Skola predkladd vytctovanie poskytnu-
tej zdlohy na vypldcané stipendid najneskér do 30 dni od dd-
tumu, ked vydavok vznikol. V pripade aktivit realizovanych
v mesiacoch september — december je potrebné predloZit
vyuctovanie najneskér do 5. decembra kalenddrneho roka,
v ktorom vydavok vznikol. Ak vysokd skola uvedené terminy
nedodrzi, ndrodnd kanceldria nemusi ndklady preplatit.

. vyplacanie stipendia stipendistovi osobne Narodnou

kancelariou CEEPUS na pracovisku SAIA, n. o., v Brati-
slave a v regionalnych pracoviskach v Banskej Bystrici,
v Kosiciach, v Nitre a v Ziline

Stipendium sa moze vyplacat $tipendistom v mesa¢nych
intervaloch aj osobne v SAIA, n.o., a to v pracoviskach
v Bratislave a v regiondlnych pracoviskach v Banskej Bystri-
ci, vKosiciach, v Nitre av Ziline. Podmienkou pre vyplatenie
Stipendia je predlozenie platného preukazu totoznosti.
Stipendisti musia po nastupe na mobilitu predloZit narod-
nej kancelarii origindl Potvrdenia prijimajucej institucie
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0 nastupe na Stipendijny pobyt na Slovensku, inak im ne-
moéze byt Stipendium vyplatené. Termin vyzdvihnutia
Stipendia je potrebné si minimalne dva dni vopred te-
lefonicky alebo e-mailom dohodnut so zodpovednymi
pracovnikmi.

Postup vyplacania stipendia Narodnou kancelariou CEEPUS
(SAIA, n. 0.)

Tento postup sa uplatiuje v pripade vyplacania Stipendia
narodnou kanceldriou priamo Stipendistovi, a to pri prevode
na Ucet, aj pri osobnom vyplacani. Tento postup vyplacania
Stipendii sa odporuca aj vysokym Skolam.

Studentské a doktorandské mobility:

- Pri jednomesa¢nych mobilitach studentov a dokto-
randov sa Stipendistovi pri splneni vyssie uvedenych
podmienok vyplati na zaciatku pobytu ciastka 75 %
z udeleného Stipendia a po splneni podmienky mi-
nimalnej dizky pobytu (21 dni) a odovzdani Letter of
Confirmation (dokument o absolvovani pobytu potvr-
deny prijimajucou vysokou skolou) bude Stipendistovi
vyplatend zvysna ciastka.

- Priviacmesacnych mobilitach sa stipendistovi vypla-
ca stipendium vzdy na zaciatku mesiaca podla datu-
mu nastupu. Posledny mesiac pobytu bude platba roz-
delena na 2 ciastky — 50 % z udeleného Stipendia na
prislusny mesiac sa vyplati na za¢iatku mesiaca, a na-
sledne po splneni podmienky minimalnej dizky poby-
tu (16 dni v poslednom mesiaci) a odovzdani Letter of
Confirmation (dokument o absolvovani pobytu potvr-
deny prijimajucou vysokou skolou) bude Stipendistovi
vyplatend zvysna ciastka.
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Ucitel'ské mobility:

- Stipendistovi pri splneni vyssie uvedenych podmienok
vyplati ndrodnd kanceldria na zaciatku pobytu
étipendium vo vyske zodpovedajlicej schvalenej dizke
pobytu.

Zahranicny Stipendista, ktory absolvoval pobyt na Slo-
vensku v rdmci programu CEEPUS, je povinny najneskor
do 1 mesiaca splnit si vietky povinnosti, ako je uvedené
v kapitole 3.5.

5.3 Vyplacanie finanénych prostriedkov zahranicnym
ucastnikom Studentskych exkurzii, intenzivnych kurzov,
alebo koordinacnych stretnuti

Pri organizovani studentskych exkurzii, intenzivnych kurzov
alebo koordina¢nych stretnuti (dalej,aktivita”) slovenskou vy-
sokou $kolou v ramci programu CEEPUS su zahrani¢nym Stu-
dentom, doktorandom a vysokoskolskym ucitefom posky-
tované Stipendid, a to v zdvislosti od poctu dni realizovanej
aktivity. Pri organizovani tychto aktivit sa Stipendiad vyplaca-
ju len zahrani¢nym ucastnikom, ucastnici zo Slovenska mo6zu
byt zapojeni, no ich Ucast sa hradi z inych (vlastnych) zdrojov.
V ramci pravidiel programu nie je mozné vyplatit uvedené fi-
nan¢né prostriedky slovenskym obcanom posobiacim (pracu-
jucim/3tudujicim) na zahrani¢nych vysokych skoléch, ktori by
prisli v rdmci programu na Slovensko. Pre potvrdenie opravne-
nosti vyplatenia Stipendii sa odportca viest si evidenciu Ucasti
stipendistov na aktivite (napr. formou prezenc¢nych listin).
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Vysky Stipendii v akademickom roku 2017/2018:

= zahrani¢ni Studenti - 29,50 € na den aktivity; zaroven plati,
ze vyska celkovych vyplatenych prostriedkov pocas trva-
nia aktivity moze byt maximélne 280 €,

= zahrani¢ni doktorandi — 29,50 € na den aktivity; zaroven
plati, Ze vyska celkovych vyplatenych prostriedkov pocas
trvania aktivity moze byt maximalne 470 €,

= zahrani¢ni ucitelia — 39 € na den aktivity; zaroven plati, ze
vyska celkovych vyplatenych prostriedkov pocas trvania
aktivity moze byt maximalne 470 €.

Upozornenie: Stipendium sa prizndva len na dni, ked sa realizo-
vala aktivita. Dni odchodu a dni prichodu (ak sa nerealizovala
konkrétna aktivita) sa nerdtaju do poctu dni aktivity pre posu-
dzovanie minimdlnej a maximdinej dlzky aktivity a neprizndva
sa za ne stipendium.

Spodsoby vyplacania finanéného prispevku:

a) financny prispevok sa vyplaca ucastnikom intenzivneho
kurzu alebo Studentskej exkurzie po preukazani totoznos-
ti obcianskym preukazom/pasom osobne v SAIA, n. o.,
v Bratislave, alebo na regionalnom pracovisku v Banskej
Bystrici, Kosiciach, Nitre a Ziline. Termin vyzdvihnutia fi-
nanc¢ného prispevku je potrebné vopred dohodnut tele-
fonicky alebo e-mailom s prislusnym pracovnikom SAIA,
n. 0. na regionalnom pracovisku, v pripade vyplacania fi-
nancnych prispevkov v Bratislave s finan¢nym oddelenim
SAIA, n. o., v Bratislave (Ing. Andrea Nguyenova, e-mail:
andrea.nguyenova@saia.sk, tel.: 02/59 30 47 51);



CEEPUS

b) finan¢ny prispevok vyplati koordinator/partner ucastni-
kom intenzivneho kurzu alebo Studentskej exkurzie zo
zdrojov vysokej $koly a nasledne zasle do 30 dni od skon-
¢enia mobility (nie vSak neskér ako 5. decembra prislus-
ného roka) fakturu SAIA, n. o, v Bratislave (Ing. Andrea
Nguyenova, e-mail: andrea.nguyenova@saia.sk,
tel.: 02/59 30 47 51).

Faktura musi byt vystavena osobou opravnenou konat

v mene vysokej Skoly/fakulty v otdzkach hospodarenia

(rektor, dekan, kvestor, tajomnik fakulty). Povinnou prilo-

hou faktury su:

= doklady potvrdzujtce vyplatenie Stipendia a jeho pre-
vzatie Stipendistom (képia vydavkového pokladni¢né-
ho dokladu),

- Stipendisti musia mat uvedeny presny ddtum absol-
vovaného pobytu.

- Nadokladoch musi byt zaznamenand pInd suma sti-
pendia, ktord bola tcastnikom odsuhlasend ndrod-
nou kanceldriou a vyplatend podla poctu dni.

= kopia ziadosti o vyplatenie Stipendia vystavend ko-
ordindtorom mobility CEEPUS na prijimajucej institu-
cii a adresovana vysokej Skole/fakulte (ak koordinator
odsuhlasi vyplatenie Stipendia podpisom vydavkové-
ho pokladni¢ného dokladu potvrdzujiceho vyplate-
nie Stipendia, nie je potrebné prikladat samostatnu
ziadost o vyplatenie Stipendia),

= kopia platného identifika¢ného dokladu (pasu, resp.
obdcianskeho preukazu), na zaklade ktorého bola ove-
rend totoznost Stipendistu pri vyplacani stipendia.
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Originaly dokumentov v prilohe faktury archivuje vyso-
ka skola v zmysle platnych pravnych predpisov a v pripa-
de potreby ich spristupni narodnej kancelarii alebo iné-
mu kontrolnému organu. Narodna kanceldria overi oprav-
nenost vyplatenych nakladov, skontroluje dokumentaciu
a ak sa nevyskytnu ziadne prekazky, preplati fakturu vyso-
kej Skole.

na zéklade platnej Zmluvy o spolupraci pri zabezpecova-
ni mobilit v ramci Stredoeurépskeho vymenného progra-
mu pre univerzitné studiad (CEEPUS) vysokd Skola listom
poziada SAIA, n. o. o zélohu na vyplatenie finan¢nych
prostriedkov, vyplati Stipendistov z prostriedkov tejto
zdlohy a zalohu vyuctuje podla dalsich ustanoveni tejto
zmluvy.

List obsahuje mend konkrétnych Stipendistov, ktorym sa
planuju vyplatit finan¢né prostriedky, cislo siete, v rdmci
ktorej sa pobyt konkrétneho Stipendistu realizuje (v pri-
pade mimosietovych mobilit sa uvedie,freemover”), dizku
schvaleného pobytu a datumy zaciatku a ukoncenia po-
bytu, typ a vysku ocakévanych finan¢nych néarokov, ktoré
maju byt jednotlivym Stipendistom vyplatené. List podpi-
$e zodpovedny koordinator mobility CEEPUS za kazdu zo
sieti, resp. za freemoverov a osoba zodpovedna za financ-
nu realizaciu a zauc¢tovanie vydavkov.

Vysokd skola predkladd do 30 dni od skoncenia mobi-
lity (nie v3ak neskér ako 5. decembra prislusného roka)
SAIA, n. o. vyuctovanie poskytnutej zdlohy listom, kde
sa uvedie vyska prijatej zalohy, datum zaciatku a datum
ukoncenia pobytu kazdého Stipendistu, ktorému vypla-
tila finan¢né prostriedky, rozpis vyplatenych Stipendii
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a rozdiel medzi poskytnutou zalohou a suc¢tom vyplate-
nych stipendii. Vyuc¢tovanie podpisuje osoba zodpovedna
za finan¢nu realizaciu a zauctovanie vydavkov.

Povinnou prilohou vyuctovania su doklady potvrdzujuce
vyplatenie Stipendii v opravnenej vyske Stipendistom,
ato:

= kopia vydavkovych pokladni¢nych dokladov (doklad

o vyplateni Stipendia a jeho prevzati stipendistom),

—  Stipendisti musia mat uvedeny presny ddtum absol-
vovaného pobytu.

- Nadokladoch musi byt zaznamenand pInd suma sti-
pendia, ktord bola tcastnikom odsuhlasend ndrod-
nou kanceldriou a vyplatend podla poctu dni.

= kopia Ziadosti o vyplatenie Stipendia vystavena koor-
dindtorom mobility CEEPUS na prijimajucej institucii

a adresovana vysokej Skole/fakulte; ak koordinator od-

suhlasi vyplatenie Stipendia podpisom vydavkového

pokladni¢ného dokladu potvrdzujuceho vyplatenie

Stipendia, v takom pripade nie je potrebné predkladat

samostatnu Ziadost o vyplatenie Stipendia,

= koépia platného identifika¢cného dokladu (pasu, resp.
obdcianskeho preukazu), na zaklade ktorého bola ove-
rena totoznost Stipendistu pri vyplateni Stipendia.

Origindly dokumentov v prilohe faktury archivuje vysoka sko-
la v zmysle platnych pravnych predpisov a v pripade potreby
ich spristupni narodnej kanceldrii alebo inému kontrolnému
organu. Narodna kanceldria overi opravnenost vyplatenych
nakladov, skontroluje dokumentéciu a ak sa nevyskytnu Ziad-
ne prekazky, preplati fakturu vysokej skole.

56



CEEPUS

Financ¢né vyuctovanie aktivity (body b a ¢) je potrebné
predlozit Narodnej kancelarii programu CEEPUS do 30 dni
po ukonceni realizacie aktivity. V pripade aktivit realizova-
nych v mesiacoch november — december je potrebné ziadat
o preplatenie najneskér do 5. decembra kalendarneho roka,
v ktorom vydavok vznikol. Ak tak organizator neurobi, narod-
nd kanceldria nemusi ndklady preplatit.

Zaverecna sprava

Po ukonceni aktivity je potrebné predloZit Narodnej kance-
larii aj zaverecnu spravu obsahujicu zhodnotenie exkurzie,
intenzivneho kurzu, ¢i koordina¢ného stretnutia, prinos akti-
vity a realizovany program podla dni. Zavere¢na sprava musi
byt podpisana koordindtorom aktivity a zaslana na adresu
SAIA, n.o. do 30 dni od ukon¢enia aktivity. (V pripade vypla-
cania finan¢nych prostriedkov podfa bodov b a ¢ sa zavere¢na
sprava zasiela spolu s finan¢nym vyuctovanim.)

5.4 Uplatiovanie cestovnych nahrad slovenskymi
Stipendistami programu CEEPUS

Slovenski Stipendisti (vyslani do zahranic¢ia) mézu po absol-
vovani Stipendijného pobytu, exkurzie, intenzivneho kurzu,
alebo koordina¢ného stretnutia v rdmci programu CEEPUS
poziadat o refundaciu cestovnych nakladov do miesta pobytu
a spat na zaciatku a na konci pobytu.

Preplatit je mozné cestu verejnou hromadnou dopravou,
pripadne vo vynimocnych a odévodnenych pripadoch aj ces-
tu osobnym motorovym vozidlom podla nizsie stanovenych
podmienok.
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Ziadost o refundaciu cestovnych nakladov spolu s poza-
dovanymi dokumentmi je potrebné zaslat postou na adresu
SAIA, n.o., v Bratislave, a to najneskér do 30 dni od ukonéenia
pobytu; ak tak Stipendista neurobi, ndrodnd kanceldria nemusi
ndklady preplatit. Naklady za cestovné budu refundované
spravidla do 30 dni od dorucenia kompletnych a platnych do-
kumentov, ak sa nevyskytnu ziadne prekazky formalneho ale-
bo vecného charakteru (v takom pripade je Stipendista vyzva-
ny na odstranenie nedostatkov).

V pripade uplatiiovania cestovnych nahrad, ktoré vznikli

cestovanim verejnymi dopravnymi prostriedkami, je potrebné

predlozit:

=  podpisanl pisomnu ziadost o refundaciu cestovného,
a to s uvedenim mena, adresy trvalého pobytu Stipendis-
tu, e-mailovej adresy, resp. telefonického kontaktu, miesta
a doby pobytu, ¢isla prihlasky a ¢isla uc¢tu v banke v Slo-
venskej republike, na ktoré sa maju prostriedky zaslat,

= originaly spiato¢nych cestovnych listkov (teda do miesta
pobytu, aj spat); v pripade letenky je potrebné predlozit
palubné listky, fakturu a doklad o zaplateni letenky,

= origindl potvrdenia z hostitelskej vysokej Skoly o absolvo-
vani pobytu, resp. jeho overenu képiu (Letter of Confirma-
tion).
Upozornenie: Na potvrdeni o absolvovani pobytu musia byt
uvedené skutocné a pravdivé ddtumy zaciatku a ukoncenia
pobytu koresponduijtice s ddtumami cesty Stipendistu).



CEEPUS

Pouzitie dopravnych prostriedkov:

a)

v rdmci programu CEEPUS sa Studentom a doktorandom
prepldca cestovné vlakom/autobusom 2. triedy, vyso-
koskolski ucitelia maju nérok na Uhradu za vlak 1. triedy.
Miestenky a 16zko takisto mézu byt refundované Nérod-
nou kanceldriou CEEPUS. Néklady za listky na MHD sa ne-
preplacaju;

do miest pobytu vzdialenejsich ako 600 km vzdusnou

¢iarou z miesta zaciatku cesty je mozné preplatit letenky

v plnej sume za tychto podmienok:

1. zakupend letenka je v kategorii ,economy’,

2. cestujuci vybera najlacnejsiu variantu letenky, podla
zéasad hospodarnosti a efektivnosti,

3. v porovnani s cestovanim vlakom/autobusom cesta
letecky vyrazne zniZuje ¢as potrebny na prepravu do
miesta pobytu a spat,

4. Stipendista minimalne jeden tyzden pred kupou
letenky vopred poziadal o schvélenie leteckej
dopravy, konzultoval vysku ceny letenky s pracovnic-
kou Nérodnej kancelarie programu CEEPUS (e-mail:
ceepus@saia.sk) a letecka preprava za konzultovanu
cenu mu bola schvalend.

Letenky do 600 km vzdudnou ciarou z miesta zaciatku

cesty (miesta trvalého bydliska, alebo sidla univerzity) do

miesta pobytu sa mézu preplatit za podmienky vyhodnej
vysky cestovného - porovnatelnej s cenou vlakového
cestovného listka.

pri pouziti sukromného cestného motorového vozidla

bude cestovné refundované vo vyske vlakového cestov-

ného listka 2. triedy za predpokladu, Ze pred uskutoc¢ne-
nim cesty bola podana a schvélena ziadost o povolenie
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pouzitia osobného motorového vozidla. Ziadost je
potrebné vopred adresovat e-mailom na narodnu kance-
lariu (ceepus@saia.sk) minimdlne 2 tyzdne pred plano-
vanou cestou. Nie je potrebné predkladat doklad o vyske
cestovného zo ZSR Zelezni¢nej spolo¢nosti (cenu si zistuje
NCO priamo u Zelezni¢nej spolo¢nosti).

V pripade pouzitia osobného motorového vozidla viace-
rymi Stipendistami sucasne v tom istom termine moéze byt
cestovné refundované len jednej osobe, ktora v Ziadosti
o refundaciu uvedie ¢islo Uctu, na ktoré sa maju finan¢né
prostriedky previest.

v mimoriadne odévodnenych pripadoch moézu byt sti-
pendistovi refundované cestovné naklady na iny sposob
dopravy, ako je verejnd hromadna doprava ¢i sukromné
cestné motorové vozidlo, a to za predpokladu, Ze Stipen-
dista najneskor 2 tyzdne pred zaciatkom pobytu e-mailom
(ceepus@saia.sk) zasle pracovnic¢ke narodnej kancelarie
cenovu kalkuldciu, ktord preukazuje vyraznu finan¢nu
Usporu, a narodna kanceldria mu takyto spésob dopravy
schvali.

V zmysle § 1 ods. 4 zakona ¢. 40/2009 Z. z. o cestovnych néhra-
déch Stipendista nemd narok na ndhradu cestovného, ak mu

je poskytnuta inou pravnickou osobou, alebo fyzickou oso-

bou. Ak fyzicka, alebo pravnicka osoba poskytne stipendisto-
vi ndhradu cestovného ciastocne, SAIA, n. o., poskytne zosta-
vajucu ¢ast nahrady.

V zmysle tohto ustanovenia zdkona o cestovnych nahradach,
kto nepredlozi origindlne cestovné listky, resp. v pripade lete-
niek originalne palubné listky, musi predlozZit aj ¢estné vyhla-
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senie, ze cestovné nahrady neboli poskytnuté inou osobou.
SAIA, n. 0., ma pravo overit si tuto skutocnost. Formular cest-
ného vyhldsenia sa nachddza na www.ceepus.saia.sk.

V pripade zahrani¢nych Studentov prichddzajucich na Sloven-
sko je potrebné informovat sa o moznostiach refundacie ces-
tovnych nakladov u jednotlivych narodnych kancelarii v ¢len-
skych krajindch programu.

5.5 Postupy pri poruseni pravidiel programu CEEPUS

Nérodnd kancelaria programu CEEPUS je povinnad dbat na
hospodérne a efektivne vynakladanie prostriedkov plynucich
zo Statneho rozpoctu. Z uvedeného dévodu je opravnend
kontrolovat postupy vyplacania stipendii a cestovnych nahrad
a v pripade potreby vyvodit dosledky.

Vysokd Skola je povinnd bezodkladne informovat narodnu
kancelariu o akomkolvek poruseni podmienok zo strany sti-
pendistov programu pocas ich pobytu.

V pripade porusenia podmienok pre udelenie stipendia, resp.

v pripade nesplnenia si vietkych povinnosti zo strany Sti-

pendistu, ndrodna kanceldria moze voci Stipendistovi vyvo-

dit nasledujuce sankcie:

a) pozastavenie vyplacania Stipendia,

b) vratenie Stipendia na Ziadost nédrodnej kancelarie,

c) neschvélenie daldich pobytov Stipendistu, a to do splnenia
podmienok, alebo do vratenia prostriedkov.

Body a) a b) uplatiiuje narodna kancelaria v pripade, Ze stipen-

dium vyplatila priamo stipendistovi.
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V pripade, ze dojde k poruseniu podmienok programu

a neopravnenému nakladaniu s finanénymi prostriedkami

na strane vysokej $koly alebo fakulty, narodnd kancelaria

moze uplatnit voci vysokej Skole/fakulte nasledujuice sankcie:

a) nepreplatenie ziadosti o refundaciu prostriedkov na vy-
platené stipendia v pripade, ze konkrétna ziadost obsahu-
je vecné a formélne nedostatky,

b) vratenie neoprdvnene vyplatenych prostriedkov na Zia-
dost narodnej kanceldrie (v pripade dodato¢ného zistenia
neopravneného vyplatenia prostriedkov stipendistom),

¢) pozastavenie schvalovania prichadzajucich a odchadza-
jucich mobilit na vysokej skole/fakulte na obdobie 1 se-
mestra, a s tym suvisiace skratenie schvélenej stipendijnej
kvoty prislusnej vysokej skoly/fakulty na polovicu, a to vo
vsetkych sietach, do ktorych je zapojena,

d) negativne (nulové) hodnotenie Ziadosti o predizenie siete
v rdmci medzindrodného hodnotenia,

e) informovanie Centrdlnej kancelarie programu CEEPUS
0 opakovanom porusovani podmienok so ziadostou o vy-
vodenie dosledkov vodi sieti/sietam so zapojenim prislus-
nej vysokej skoly.

Sankcie uvedené v bodoch ¢) - e) sa uplatnia najma v pripade
opakovaného porusovania podmienok, pricom postup bude
konzultovany aj s Narodnou komisiou programu CEEPUS.
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6. PRAKTICKE INFORMACIE PRED VYCESTOVANIM
NA MOBILITU

6.1 Zakladné zdravotné poistenie

V ramci programu CEEPUS plati medzinarodna zmluva, podlfa
ktorej zakladné zdravotné poistenie pocas studijného pobytu
hradi prijimajuca krajina. V3etci Stipendisti su povinni overit si
pred odchodom na pobyt vo svojej zdravotnej poistovni exis-
tenciu bilaterdlnej dohody medzi poskytovatelmi zdravotné-
ho poistenia prijimajucej a vysielajucej krajiny.

Vysielani Stipendisti zo Slovenska

Slovenski stipendisti vysielani do zahranicia pouzivaju Eur6p-
sky preukaz zdravotného poistenia, ak absolvuju pobyt v kra-
jine EU. V pripade stipendijného pobytu mimo EU je po-
trebné overit si podmienky zdravotného poistenia v da-
nej krajine.

Prichadzajuci Stipendisti na Slovensko

KedZe v pripade programu CEEPUS ide o medzindrodnu zmlu-
vu, ktorou je Slovenskd republika viazana, pre zahrani¢nych
Stipendistov - Studentov a doktorandov - na Slovensku vzni-
ka driom nastupu na stipendijny pobyt povinnost verejného
zdravotného poistenia, a to v pripade, Ze uz nemaju trvaly po-
byt na zemi SR a nie su zdravotne poisteni v inom ¢lenskom
state EU/EHP/Svajciarskej konfederacie.

Zahrani¢ni stipendisti — Studenti a doktorandi — st povinni po-
dat si prihlasku na verejné zdravotné poistenie v jednej z troch
prislusnych zdravotnych poistovni podla vlastného vyberu
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do 6smich dni odo diia nastupu na stipendijny pobyt. Je
potrebné, aby mal stipendista so sebou Potvrdenie o pobyte
a Studiu zahrani¢ného studenta v slovenskom jazyku, ktoré
vyda Nérodna kanceldria programu CEEPUS.

V pripade zahrani¢nych ucitelov st nédklady na poistenie na zé-
klade Ziadosti a potvrdenia o poisteni refundované SAIA, n. o.

Stipendisti z krajin EU pouzivaju Eurépsky preukaz zdravotné-
ho poistenia. Odporuca sa vsak zvazit aj moznost komeréného
pripoistenia (na vlastné naklady).

6.2 Viza a povolenie na pobyt

Kazdy Stipendista si musi pred prichodom na Stipendijny
pobyt v pripade potreby vybavit viza, resp. povolenie na po-
byt, pricom nédklady s tym spojené nie su hradené prijimaju-
cou stranou. Vsetci Stipendisti ndjdu vseobecné informacie
o vizovych povinnostiach v jednotlivych ¢lenskych krajinach
programu CEEPUS na www.ceepus.info.

Vysielani Stipendisti zo Slovenska

V ramci ¢lenskych krajin EU plati bezvizovy styk. Ob¢ania SR
moézu vstlpit a zdrziavat sa na Gzemi ¢lenskych krajin EU na
zdklade platného cestovného pasu, alebo platného preuka-
zu totoznosti SR po urcitt dobu, ktoru si upravuje ten ktory
stat. V pripade pobytu, ktory presahuje stanoveny pocet dni,
moze clensky $tat vyzadovat od obcana registraciu na pris-
luSnom drade. V pripade pobytu dlhsieho, ako je uré¢ena doba
(spravidla 3-6 mesiacov), musi poziadat o povolenie na po-
byt, resp. prihlasit sa na prechodny alebo trvaly pobyt v da-

64



CEEPUS

nom ¢lenskom 3tate EU (konkrétne podmienky a lehoty sta-
novené v jednotlivych krajinach EU/EHP je mozné najst spra-
cované v slovenskom jazyku na stranke www.eures.sk v sekcii
Zivotné a pracovné podmienky v EU/EHP).

Viaceré krajiny mimo EU (Albansko, Bosna a Hercegovina,
Cierna Hora, Macedénsko, Srbsko) uplatriuju voci obéanom
SR bezvizovy styk, ak doba pobytu nepresiahne 90 dni, v pri-
pade Moldavska plati bezvizovy styk do 90 dni na turistické
Ucely, na iné Ucely je potrebné si vizum zabezpecit. Uvedené
krajiny moézu vyzadovat povolenie na pobyt na Studijné tcely.
Vacsinou plati pre cudzincov na ich tzemi prihlasovacia povin-
nost do 24 hodin po prekroceni statnej hranice. Tito povinnost
ma statny alebo stikromny ubytovatel, v ostatnych pripadoch
je potrebné tak urobit osobne na prislusnom stdtnom organe
(spravidla na prislusnom oddeleni cudzineckej policie).

Slovenskym stipendistom odporti¢came konzultovat ich vizo-
vé povinnosti a povinnosti suvisiace s pobytom v tychto kra-
jinach na internetovej stranke Ministerstva zahrani¢nych veci
SR www.mzv.sk (¢ast Cestovanie a konzuldrne info) a kontak-
tovat prislusné zastupitelské urady.

Prichadzajuci Stipendisti na Slovensko

Obcéania EU, EHP a Svajéiarska nepotrebuju pre vstup na
Slovensko viza, iba platny cestovny pas, alebo preukaz totoz-
nosti. Po prichode na Slovensko je potrebné hlasit do 10
pracovnych dni na prislusnom policajnom Utvare zaciatok,
miesto a predpokladant dizku pobytu, ak $tipendistu ne-
prihlasi ubytovatel (tlacivo na Hlasenie pobytu sa da stiah-
nut na www.minv.sk/?pobyt-cudzinca). V pripade pobytu
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dlhsieho nez 90 dni musia tito obc¢ania do 30 dni od uplynu-

tia 90-dnovej lehoty vykonat registraciu prava obéana Unie.

Dokumenty, ktoré su potrebné pre registraciu pobytu obcana

EU, EHP a Svajciarska su:

= formulér ,Ziadost o registraciu prava ob¢ana Unie” (na
stiahnutie na strdnke Ministerstva vnutra SR v Casti Pobyt
cudzinca, je potrebné ho vyplnit v slovencine),

= preukaz totoznosti/pas, dokument preukazujuci ucel
pobytu na Slovensku,

= dokument preukazujuci dévod pobytu na Slovensku (vtom-
to pripade potvrdenie o stipendijnom pobyte CEEPUS).

Pobyt na zaklade registracie prava obcana je povazovany za
trvaly pobyt na Uzemi SR (pri odchode z pobytu treba tento
trvaly pobyt pisomne zrusit).

Vstup cudzincov z ostatnych (tzv. tretich) krajin na tzemie
SR je mozny len s platnym cestovnym dokladom a vizom (ak
je vizum potrebné), alebo s cestovnym dokladom a s povole-
nim na pobyt.

Ziadost o udelenie viza podava cudzinec na Gradnom tlacive
na zastupitelskom urade SR v zahranici. Viza sa zvycajne vy-
davaju na obdobie maximélne 90 dni. Pri pobyte dlhsom ako
90 dni je potrebné vybavit si povolenie na prechodny pobyt.

Ziadost o udelenie povolenia na prechodny pobyt podava
cudzinec na Uradnom tlacive osobne v zahraniéi na zastupi-
telskom urade SR alebo priamo v SR na prislusSnom oddeleni
cudzineckej policie. Povolenie opraviuje cudzincov zdrziavat
sa na Uzemi SR v ¢ase, na aky mu bolo povolenie udelené, a to
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na Ucely Studia, na Specificky tGcel vykonu osobitnej ¢innosti
(lektorskd alebo umelecka cinnost, staz), alebo na ucel vy-
skum a vyvoj (v pripade vyskumnej mobility). Na ucely povo-
lenia na prechodny pobyt na ucel studia, si musia Stipendisti
(Studenti) vyZiadat potvrdenie o studiu vydavané prijimaju-
cou vysokou Skolou a Potvrdenie o pobyte a Studiu zahra-
ni¢ného Studenta vydavané narodnou kanceldriou progra-
mu CEEPUS; oba tieto dokumenty musia byt v slovenskom ja-
zyku. Stipendistom, ktori budu poc¢as svojho pobytu v SR vy-
kondvat ¢innost vysokoskolského ucitela, odpordc¢ame vyba-
vit od prijimajlcej instittcie potvrdenie o tejto ¢innosti (tvori
zdklad na odpustenie spravneho poplatku za podanie ziadosti
o prechodny pobyt).

Vsetci cudzinci z krajin mimo EU, EHP a Svaj¢iarska st po-
vinni do 3 pracovnych dni od vstupu na izemie SR hlasit
zadiatok, miesto a predpokladant dizku pobytu. Toto zvy-
Cajne vykona ubytovatel (internat, hotel), pri ubytovani mimo
ubytovacich zariadeni tak musi urobit cudzinec na prislusnom
oddeleni cudzineckej policie.

Ohladom podmienok udelenia viz a povolenia na prechod-
ny pobyt v konkrétnych pripadoch odpori¢ame kontak-
tovat najblizsi zastupitelsky urad SR, blizSie informacie su
dostupné aj na stranke Ministerstva zahrani¢nych veci SR
www.foreign.gov.sk (Cast Cestovanie a konzuldrne info) a Mi-
nisterstva vnutra SR www.minv.sk (¢ast Hrani¢nd a cudzinec-
ka policia — Informacie pre cudzincov; dostupné iba v sloven-
skom jazyku), alebo kontaktovat servisné centrum EURAXESS
na Slovensku www.euraxess.sk.
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7. NARODNE KANCELARIE PROGRAMU CEEPUS (NCO)

Albansko: lliriana Topulli
e-mail: lliriana.Topulli@arsimi.gov.al

Bosna a Hercegovina: Branka Avdibegovic
e-mail: ceepusbih@mcp.gov.ba,
Branka.Avdibegovic@mcp.gov.ba

Bulharsko: Georgi Ninov
e-mail: g.ninov@mon.bg
www.mon.bg

Ceska republika: Barbora Veseld, Jan Trnka, lvona Sobotkova
e-mail: ceepus@dzs.cz
www.dzs.cz

Cierna Hora: Nerisa Redzematovic
e-mail: nerisa.redzematovic@mps.gov.me
www.mps.gov.me

Chorvatsko: Tanja Veljak
e-mail: ceepus@mobilnost.hr
www.mobilnost.hr

Macedonsko: Olga Dukovska-Atov
e-mail: olga.dukovska@mon.gov.mk
www.mon.gov.mk

Madarsko: Eméke Kilin, Aliz Csernyus, Szabolcs Bokodi
e-mail: ceepus@tpf.hu
www.tka.hu
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Moldavsko: Felicia Covalciuc
e-mail: felicia.covalciuc@edu.md
www.edu.gov.md

Polsko: Michal Skowronski
e-mail: ceepus@buwiwm.edu.pl
www.buwiwm.edu.pl

Rakusko: Silvia Riegler
e-mail: silvia.riegler@oead.at
www.oead.at

Rumunsko: Daniela Angelescu
e-mail: daniela.angelescu@edu.gov.ro
www.edu.ro

Slovensko: Zuzana Hvatova, Jana Velecka
e-mail: zuzana.hvatova@saia.sk, jana.velecka@saia.sk
www.ceepus.saia.sk

Slovinsko: Petra Vilfan
e-mail: scholarships@cmepius.si
www.cmepius.si

Srbsko: Marko Bankovic, Milos Petrovic
e-mail: ceepus@tempus.ac.rs
www.erasmusplus.rs/ceepus-2

Univerzity v Kosove: Shpresa Mehmeti, Hanemsha Aliu Latifi

e-mail: Shpresa.mehmeti@rks-gov.net,
Hanemsha.latifi@rks-gov.net

www.masht-gov.net
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