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Predmetom tejto smernice je metodické usmernenie autorov pisomnych prac, Studentov a pedagdégov

na Teologickej fakulte Trnavskej univerzity. Kvoli skompletizovaniu tdajov smernica obsahuje aj

typografické normy.

Nasledujice normy su zavdzné pre kazdy druh pisomnej prace.



METODOLOGICKE NORMY

Metodologické normy vychadzaju zo Smernice rektora Trnavskej univerzity v Trnave
¢. 2012021 o bibliografickej registracii, kontrole originality, spristupniovani, uchovavani
a zakladnych ndlezZitostiach zaverecnych, rigoroznych a habilitacnych prdc asu Siou
v stlade.

Formalna tprava zavere¢nych, rigoroznych a habilitaénych praca vychadza zo Standardov
STN 01 6910, 1999; STN ISO 20145, 1997; STN ISO 690, 2012; ISO 7144, 1986; STN ISO
214, 1998.

A. BIBLIOGRAFICKY ZOZNAM
Bibliograficky zoznam umiestnime na konci prace, za hlavnym textom.
Clenime ho na: primarnu literatiru, sekundarnu literatiru a prilohy.

1. Usporiadanie zoznamu bibliografickych odkazov

1.1 Knihy/Monografie
Knihy sa uvadzaju nasledujicim spdsobom:

- literatura sa radi podl'a abecedného poradia priezvisk autorov;

- priezvisko autora sa piSe vel'kymi pismenami, potom nasleduje Ciarka. Po nej sa uvadza
meno s prvym velkym pismenom a ostatné pismena sa napiSu malym pismom (napr.
FISICHELLA, Rino);

- v zloZenych priezviskach sa Casti priezviska uvedi so spojovnikom (napr. SCHNEIDER-
TRNAVSKY, Mikulés);

- zamenom autora sa uvedie bodka, rok vydania publikacie a bodka;

- titul knihy v kurzive a bodka (napr. Ked' viera mysli.). Ak nazov ma aj podnazov, vlozi sa
medzera pred a za dvojbodku (napr. Ve véci Heidegger : Problém Heideggerovy
biografie.);

- vydanie: ak ma kniha viacero vydani, uvedie sa to, ktoré bolo pouzité, 1. vydanie netreba
(napr. 2. vyd.)

- mesto, kde bola kniha vydand, a dvojbodka. Aj na tomto mieste sa vlozi medzera pred a za
dvojbodkou. Nasleduje nazov vydavatel'stva a ¢iarka (napr. Trnava : Dobra kniha,);

- rok vydania, bodka. Pocet strdn knih nie je povinné uvadzat’ (napr.: 1997.), ale ak sa
uvedu, skratka (s.) nasleduje za ¢islom (1997. 109 s.);

- ISBN, pred a za spojovnikom medzi ¢islami sa nedava medzera (napr. ISBN 80-7141-26-
8) a ukoncuje sa bodkou,

- ak st uvedeni viaceri ako traja autori, cituje sa meno najdolezitejSicho autora, alebo mena
prvych dvoch, potom sa uvedie skratka a kol. (a kolektiv), alebo v zahrani¢nej publikacii
et al. (et alii) (napr. STEINEROVA, J. a kol.);

- dve alebo tri mena sa navzdjom oddel'uji pomlc¢kou s medzerami po oboch stranach
poml¢ky () (KOVAC, Dugan — KREN, Josef — LEMBERG, Hans);

- za menami editorov (vedeckych redaktorov) dokumentov, ktoré pozostavaju z diel
pochadzajucich z rozliénych zdrojov alebo z prispevkov rozli¢nych autorov sa uvedie
v zatvorkach skratka (ed.) ak je redaktorov viac (eds.) [napr. SPANAR, Jalius (ed.)];

- ak je v prameni uvedenych niekolko miest publikovania, zapisuje sa to, ktoré je
typograficky zvyraznené. Ak st ndzvy miest rovnako dolezité, reprodukuje sa prvé miesto.



Ostatné ndzvy miest sa mozu zapisat’ tiez, a to v takom poradi, v akom sa uvadzaja
v prameni (napr. Freiburg — Basel — Wien).

Priklady:

FISICHELLA, Rino. 1999. Ked’ viera mysli. Trnava : Dobra kniha, 1999. ISBN 80-7141-267-8.

DUBSKY, Ivan. 1997. Ve véci Heidegger : Problém Heideggerovy biografie. Praha : Oikoymenh,
1997. 109 s. ISBN 80-86005-35-6.

KATUSCAK, Dusan. 1998. Ako pisat vysokoskolské a kvalifikacné prace. 2. vyd. Bratislava : Stimul,
1998. ISBN 80-85697-82-3.

1.2 Clanky

Zakladné udaje na zostavenie odkazu:

- priezvisko sa piSe velkymi pismenami, meno s prvym velkym pismenom a malymi
pismenami (napr. MUNZ, Teodor)

- nazov ¢lanku normalnym pismom, bodka a ,,In:*, nazov sériovej publikacie, encyklopédie,
slovnika, zbornika, atd’. v kurzive, ¢iarka (napr. Teologia 20. storocia. In: Filozofia,);

- rocnik, rok, Cislo, strana alebo rozsah stran s pomlckou a medzerami, bodka (napr. roc.
52,1997, ¢.1,s.39-47);

- v pripade slovnikov treba uviest’ autorov celé¢ho slovnika;

- pri ¢lanku z Casopisu treba uviest’ cely rozsah ¢lanku (napr. 1997, s. 39 — 47);

- ISSN udaj pri ¢lankoch nie je povinny.

Priklady:
MUNZ, Teodor. 1997. Teoldgia 20. storodia. In: Filozofia, ro¢. 52, 1997, &. 1, s. 39 — 47.

FLORIO, Lucio. 2013. The Tree of Life : Philosophical and Theological Considerations. In: Studia
Aloisiana, 2013, ro¢. 4, ¢. 1,s. 15 - 27.

SOURIAUOVA, Anne. 1994. Obraz. In: SOURIAU, Etienne. 1994. Encyklopedie estetiky. Praha :
Victoria Publishing, 1994, s. 615.

HRABOVEC, Emilia. 2009. Niekol’ko tivah na margo slovenskych dejin 20. storocia. In: Slovenska
historicka identita v XX. storoci : Zbornik prispevkov z konferencie konanej pri prileZitosti
100. vyrocia narodenia Pavla Carnogurského (1908 — 1992) dria 13. mdja 2008.

Ruzomberok : Historicky ustav Katolickej univerzity v Ruzomberku, 2009.

V zahrani¢nom casopise:
HERETH, Blake. 2022. Queer Advice to Christian Philosophers. In: European Journal for
Philosophy of Religion, 2022, Vol. 14, No. 1, p. 49 — 75.

B. POZNAMKY (pod &iarou)

- Poznamky sa umiestiiuji na spodnom okraji strany a oznacujeme ich progresivhym
(nepretrzitym) ¢islovanim;



umiestiiujeme ich jednu pod druhou a ich ¢isla maji zodpovedat’ ¢islam v texte. Odporuca sa,
aby sa poznadmky, vzhl'adom na hlavny text prace (pismo 12 bodov), pisali o dva body mensim
pismom (10 bodov);

ked’ sa cituje Svdté pismo, Dokumenty Druhého vatikanskeho koncilu, sériové publikacie,
casopisy a slovniky, mozno pouzit’ skratky, ktoré si vSeobecné zndme aj na medzinarodnej
urovni, napr. AAS (Acta Apostolicae Sedis), DTC (Dictionnaire de théologie catholique), EV
(Enchiridion Vaticanum), CIC (Codex luris Canonici) atd. Iné, menej zname diela sa
uvadzaju v plnom zneni, alebo aspon prvykrat, ked’ su citované, napr. DB (= Dictionnaire de
la Bible), alebo sa na zaCiatku pisomnej prace uvedie zoznam skratick napr. LQ =
Liturgiegeschichte Quellen atd’.;

v pripade citécii zo Svdtého pisma mozno odkaz na citovanu knihu napisat’ priamo za citat
a pouzit' jej skratku (napr. ,,Otec ma preto miluje, Ze ja davam svoj zivot, a zasa Si ho
vezmem* (Jn 10,18); v pripade dlhsich citatov z viacerych verSov uvadzame nasledovne napr:
(Jn 10,18-20) alebo (Jn 2,4-6; 10-12).

ked’ sa doslovne cituje jeden autor, citdcia sa uvadza v ivodzovkach; ked’ sa odvolava na jeho

myslienku, v poznamke sa uvedie skratka Porov. (= porovnaj).
1. Knihy a ¢lanky

Ked' sa uvadzaju prvykrat, dodrziavaju sa metodologické normy ako pri bibliografickom
zozname, s nasledujucimi vynimkami:

nie je potrebné uvadzat’ celé krstné meno autora, ale len jeho inicidlku (napr. ALTRICHTER,
M.);

pri kazdom odkaze sa uvedie Cislo alebo ¢isla citovanych stran a neuvadza sa ISBN ani ISSN;
druhd citacia a dalSie citdcie dokumentu sa moézu skratit’ tak, Ze sa uvedie priezvisko
(priezviskd) autora alebo autorov, inicidlka krstného mena a skrateny ndzov. Za nim sa napise
skratka (s.) a ¢islo (Cisla) citovanych stran (napr. ALTRICHTER, M. 2012. Uddlosti ze zivota
viry, s. 715.);

pre nasledujiice opakované citacie tej istej knihy alebo ¢lanku sa nikdy nepouZziva odkaz
taktiez, tamtiez, ibid., C. d., Op. Cit. a podobné;

ak citujeme text jedného autora, ktory je uvedeny v diele in¢ho autora, takato citacia sa bude
skladat’ z odkazu na originalny zdroj, spojovacicho vyrazu Podla: alebo Zdroj: ¢i Prameri:
a udaji o sekundarnom zdroji (napr. MAKULOVA, S. 1997. Sprievodca po Internete alebo
Internet od A po Z. Bratislava : EL&T, 1997. Podla: KATUSCAK, D. 1998. dko pisat
vysokoskolské a kvalifikacné prdace . Ako pisat semindrne prace a rocnikové prdce. Bratislava
- Stimul, 1998, s. 98.).

Priklady:
ALTRICHTER, M. 2012. Uddlosti ze zivota viry. Olomouc : Refugium, 2012, s. 73.

Skratena forma: ALTRICHTER, M. 2012. Uddlosti ze zivota viry, S. 75.
PLATON. Stat 333A. In: SPANAR, J. (ed.) 1990. Dialégy. Bratislava : Tatran, 1990, s. 23.

Skratena forma: PLATON. Stat 333A. In: SPANAR, J. (ed.): Dialégy, s. 49.
Clanok v ¢asopise:

SEILER, Ch. M. 2014. Natura Pura : A Concept for the New Evangelization. In: Theological
research. The Journal of Systematic Theology, 2014, Vol 2, No. 1, p. 56.



Skratena forma: SEILER, Ch. M. 2014. Natura Pura : A Concept for the New
Evangelization. In: Theological research, p. 56.

C. ODKAZY NA INFORMACNE PRAMENE V ELEKTRONICKEJ FORME

K internetovym zdrojom sa uchyl'ujeme len v krajnom pripade. Zatial' neexistuje oficialny
medzindrodny Standard, ktory by upravoval, ako sa maji robit’ zdznamy o pouzitom dokumente
v elektronickej forme pre potreby pisomnych prac. Struktira ziznamu o elektronickom zdroji ma byt
v zasade rovnaka, ako ked’ robime zdznam o inom dokumente, monografii, ¢lanku, grafike,
multimédiu a pod. Potrebné je zaznamenat' meno autora a nazov dokumentu, na ktory sa autor v
pisomnej praci odvolava, a potom lokdciu URL. URL plni pri elektronickych zdrojoch taku ista
funkciu, aku maju pri spracovani tradicnych dokumentov v bibliografickom popise vydavatel'ské
udaje a udaje o dostupnosti. Pokial’ ide o ndzov, mysli sa ndzov dokumentu, a nie ndzov stboru, ktory
je na konci URL ako ndzov pocitatového suboru.

Priklady:
DRAPER, P. 2007. Natural Selection and the Problem of Evil. [online]. 2007. In:
https://infidels.org/library/modern/paul-draper-evil/(cit. 2022.05.23)

LAING, J.: Middle Knowledge. In: DOWDEN, B. (ed.): Internet Encyclopedia of Philosophy.
[online]. In: https://iep.utm.edu/middlekn/ (cit. 2022.05.23)

D. TYPOGRAFICKA FORMA PRACE

Papier: pouziva sa format UNI A4 (21 x 29,7 cm);
kompozicia strany: okraje

a) horny 4 cm;
b) dolny 3,5 cm;
c) lavy 3,5 cm;
d) pravy 2 cm;

- Cislovanie stran: text diplomovej prace ¢islujeme nepretrzite arabskymi ¢islicami. Odporaca
sa, aby sme Gisla stran pisali takym istym typom pisma ako samotny text. Cislo strany
umiestnime v dolnej Casti strany, spravidla na pravej strane listu. Strany od titulného listu az
po prvu stranu ivodu neoznacujeme Cislicou. Text sa piSe len na jednu stranu listu, opacna
strana zostava Cista. Ak rozsah prace prekro¢i 100 stran, je mozné vytlacit’ pracu na obidve
strany papiera;

- pismo:
font: Times New Roman;
vel'kost’ pisma textu: 12 bodov, poznamka pod ¢iarou a bibliograficky odkaz
10 bodov;
blokova citacia: 11 bodov
- riadkovanie:

text prace: 1,5.
blokov4 citacia, pozndmka pod ¢iarou; zoznam bibliografie, prilohy: 1;
- kazdy novy paragraf ¢i odsek za¢iname pisat’ 1,25 cm od 'avého okraja (pomocou tabulatora);
- citacia je vzdy uzavreta v ivodzovkach. Ak ide o citaciu v citacii treba vo vnutri citacie pouzit’
odli$ny typ uvodzoviek: ¢iarku a obratenu ¢iarku ,° (,,A pytali sa ho: ,Preco teda krstis, ked’
nie si Mesias, ani Elis, ani prorok?‘*);
5



- ak ma menej ako tri riadky, jej text je identicky s normalnym textom (pismo 12 bodov). Ked’
presahuje tri riadky, ma byt odsadend o 1,25 cm vzhl'adom na ostatny text, velkost’ pisma 11

bodov;

- nepouziva sa kurziva;

- na jednej strane majt byt spravidla uvedené maximalne tri citacie, maximalny rozsah citacie
by nemal prekrocit’ pat’ riadkov;

- text, ktory sa odvolava sa na myslienku autora, oznaceny ako porov., by nemal zaplnit
podstatnu &ast’ normostrany, na jeho oznadenie sa pouziva horny index (napr. text?);

- ak sa cituje zo zahrani¢nej literatry, do textu prace sa uvedie slovensky preklad a pod ¢iaru
sa umiestni originalny text.

Priklad:

1 Et ideo omnes vires animae remanent quodammodo destitutae proprio ordine, quo

naturaliter ordinantur ad virtutem, et ipsa destitutio vulneratio naturae dicitur. “ AQUINAS,
Th.: STH I-1l g. 85, a. 3 co.

Pisomné a zaverecné prace

Exemplare - ks

Rozsah v normostranach*

Seminarna praca 1 s ivodnou stranou** max 10
Bakalarska praca 1 v hrebenovej viazbe od 30 do 40
Diplomova praca 1 v pevnej vizbe od 50 do 60
Rigordzna praca 2 v pevnej vizbe od 70 do 110
Licenciatna praca 4 v hrebenovej vizbe od 70 do 110

Dizerta¢na praca

5 v pevnej vizbe

od 150 do 250

Na chrbte exemplaru pevnej vizby ma byt uvedené: prvé pismeno krstného mena Studenta
a priezvisko velkymi pismenami, dvojbodka, nazov prace norméalnym pismom, rok (napr. J.
NOVOTNY: Krestan a média 2013).

* Do rozsahu zavere¢nej prace sa nepocita titulny list, predhovor, obsah, zoznam priloh a zoznam
skratiek. Jednu normostranu tvori 30 riadkov a 60 derov (znakov) v riadku. Celkovy suhrn na jednu

normostranu je 1800 znakov, vratane medzier, ¢iarok a pod.

» Uvodna strana seminarnej prace méa obsahovat: 1) v zihlavi: nazov fakulty a univerzity; 2)
uprostred: tému prace a pod tym semindrna praca z predmetu XY; 3) dole meno Studenta, Studijny

odbor a ro¢nik stadia.

E. PORADIE JEDNOTLIVYCH CASTI ZAVERECNEJ PRACE

- Titulny list
- Zadanie prace

- Pod’akovanie - ak ho autor uviedol

- Cestné vyhlasenie

- Abstrakt v slovenskom jazyku a kI'aicové slova
- Abstrakt v anglickom jazyku a kl'aicové slova

- Obsah

- Zoznam ilustracii a zoznam tabuliek




- Zoznam skratiek a symbolov

- Slovnik terminov

- Uvod

- Jadro

- Zaver

- Resumé v slovenskom jazyku v pripade, Ze praca je napisana v inom jazyku
- Zoznam bibliografickych odkazov / Zoznam pouzitej literatiry

- Prilohy

- Suhlas na vypozic¢iavanie diplomovej prace

F. TITULNE STRANKY ZAVERECNYCH PRAC

Vzory titulnych stran st uvedené v Smernici rektora Trnavskej univerzity v Trnave ¢. 20/2021:
O bibliografickej registracii, kontrole originality, spristupiiovani, uchovavani a zdkladnych
naleZitostiach zaverecnych, rigoroznych a habilitacnych prdc.

Mozno ich néjst’ na adrese:
https://www.truni.sk/sites/default/files/rektor/smernica_o-zaverecnych-pracach-20 2021.pdf

G. PLAGIATORSTVO

Plagiatorstvo je nedovolené pouzivanie cudzich  publikovanych 1 nepublikovanych
poznatkov, formulécii, poznatkov, vysledkov badania alebo inych vysledkov tvorivej prace, ako aj
ilustracii, tabuliek, fotografii a pod. bez referencie, t. j. bez uvedenia zdroja. Plagiat je teda doslovne
prevzaty text, ktory nie je oznaCeny ani Uvodzovkami, ani odsadenym odsekom. Taktiez nie je
dovolené plagiatorstvo parafrdzovanim, nahradenie slov synonymami, pouZzitie inych formulacii
s rovnakym vyznamom a pod. pretoZe sa nelisi od doslovného prevzatia.

V pripade zistenia plagiatorstva budi vykonané najprisnejSie mozné opatrenia v sulade
S platnymi predpismi.

Zavereéné ustanovenie

Rusi sa Smernica dekana Teologickej fakulty Trnavskej univerzity v Trnave €. 2/2013 Metodologicke
normy.

Této smernica sa vzt'ahuje primerane aj na zaverecné, rigorézne a habilitacné préace, pokial’ do dna
nadobudnutia ucinnosti smernice nebolo ukoncené prislusné kvalifikaéné konanie.

Této smernica nadobtda platnost’ a G¢innost’ diiom jej podpisu dekanom Teologickej fakulty
Trnavskej univerzity v Trnave.

Bratislava 9.11.2022

Dr. h. c. prof. doc. JUDr. Marek Smid, PhD.
Dekan Teologickej fakulty TU



